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PROCEDURA MEDIANTE TRATTATIVA DIRETTA SUL MERCATO E LETTRONICO DELLA 
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA), AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2 LETT. A) E 

COMMA 6 DEL D.LGS. N.50/2016  

PER L’AFFIDAMENTO 

DELLA FORNITURA, CONSEGNA E MONTAGGIO DI N.1 TAVOLO  RIUNIONI, N. 1 
CONSOLLE A PARETE, N. 12 POLTRONE DA TAVOLO SU RUOT E IN FAVORE DI 

EQUITALIA GIUSTIZIA SPA 
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1) DEFINIZIONI 

Nell’ambito del presente documento ciascuno dei seguenti termini, quando viene scritto con 
l’iniziale maiuscola, sia al singolare che al plurale, assume il significato di seguito riportato: 

Appalto : l’appalto avente a oggetto la fornitura di n. 1 tavolo riunione, n. 1 consolle a parete e 
n. 12 poltrone per tavolo riunione su ruote in favore di Equitalia Giustizia SpA, identificato con il 
codice identificativo di gara (CIG) n. ZCC28D37ED; 

Documentazione di gara : Il presente documento; le condizioni generali di contratto relative alla 
fornitura di prodotti; l’ allegato 3 al capitolato d’oneri “prodotti” per l’abilitazione dei fornitori di 
“arredi” ai fini della partecipazione al mercato elettronico della Pubblica Amministrazione; il 
capitolato d’oneri per l’abilitazione dei fornitori di prodotti al Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione, di cui all’art. 36 comma 6 , del D.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e s.m.i.; regole del 
sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione pubblicati sul portale Acquisti in rete 
della pubblica Amministrazione. 

Capitolato : la parte prima del presente documento contenente l’indicazione delle specifiche 
tecniche cui devono rispondere i prodotti oggetto del presente appalto, nonché le modalità di 
esecuzione dello stesso; 

Codice, Codice dei contratti o d.lgs. n.50/2016 : il decreto legislativo 18.04.2016, n.50 recante 
Codice dei contratti pubblici; 

Condizioni particolari di contratto : la parte seconda del presente documento, contenente le 
condizioni contrattuali predisposte da Equitalia Giustizia SpA a integrazione e/o deroga alle 
condizioni generali di contratto relative alla fornitura di prodotti pubblicato da Consip sul portale 
Acquisti in rete della Pubblica Amministrazione; 

Ente, Società o Stazione appaltante : Equitalia Giustizia SpA; 

Fornitore : l’impresa aggiudicataria della fornitura oggetto del presente appalto; 

Giorni lavorativi : giorni consecutivi dal lunedì al venerdì, esclusi i festivi; 

Giorni : giorni solari; 

Responsabile del servizio : la persona nominata dall’operatore economico quale referente del 
presente appalto, con ruolo di supervisione e coordinamento e poteri di rappresentanza 
dell’operatore medesimo; 

2) PREMESSE 

Il presente documento deve considerarsi parte integrante e sostanziale della documentazione di 
gara richiamata nelle definizioni di cui al punto 1) pertanto, in caso di contrasto tra le  
disposizioni, sarà applicata quella più favorevole alla Stazione appaltante. 

PARTE I - CAPITOLATO TECNICO 

3) OGGETTO 

Oggetto del presente affidamento è la fornitura, la consegna e il montaggio di n. 1 tavolo 
riunioni, n. 1 consolle a parete e n. 12 poltrone per tavolo riunioni su ruote come di seguito 
descritte. 

N. 1 tavolo riunioni  
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Tavolo riunione da cm L.360x164x74h con struttura metallica gambe a ponte realizzate con 
profilo rettangolare 70x20 mm in lamiera di acciaio decapato di spessore 2 mm, completa di  

 

travi centrali di collegamento. La struttura è fornita di piedini di livellamento in ABS finitura 
alluminio. Ai terminali sagomati sono previsti due gamboni da 7x7 cm. La struttura portante è 
verniciata in colore grigio alluminio goffrato. 

Piano di spessore 38 mm realizzato con pannelli rivestiti in carta melaminica classe E1 su i due 
lati, con bordo perimetrale in ABS sp 1 mm arrotondati, finitura del piano ciliegio. 

Foratura centrale con: 

- n. 02 top access in alluminio da cm L.35xP.10 

- marsupio sottostante per l’alloggiamento delle multi-prese (non incluse) e n. 02 vertebre 
passacavi standard per elettrificazione verticale. 

N. 1 consolle a parete  da cm L.180x45x74h con n. 02 gamboni metallici da 7x7 cm verniciati 
colore grigio e staffe per il fissaggio a parete. 

Piano di spessore 38 mm realizzato con pannelli rivestiti in carta melaminica classe E1 su i due 
lati, con bordo perimetrale in ABS sp 1 mm arrotondati, finitura del piano ciliegio. 

N.12 poltrone per tavolo riunioni su ruote , base in alluminio e braccioli imbottiti.  

- Regolazione seduta in altezza con pistone a gas;  

- Rivestimento in ecopelle ignifugo colore beige (Skill V – 220); 

- Sedile e schienale con struttura sagomata in acciaio con schiuma poliuretanica iniettata 
a freddo; 

- Sedile densità 60 Kg/m 3, spessore mm 60, schienale alto e medio con densità 60 Kg/m 
3 e spessore mm 50; 

- Braccioli: realizzati in schiumato a freddo con inserto in acciaio, e rivestito in tessuto in 
abbinamento alla poltrona; 

- Basi: a cinque razze in alluminio pressofuso lucido. 

- Ruote: piroettanti a doppio battistrada con copertura cromata. 

- Meccanismi: elevazione dell’altezza della seduta con molla intercambiabile comandata 
da una leva. 

Non saranno ammesse offerte parziali, ovvero soltanto per una parte di quanto richiesto. 

Oltre la fornitura dei suddetti prodotti il fornitore dovrà assicurare quanto segue: 

- trasporto e montaggio fino alla sala riunioni di Equitalia Giustizia; 

- ritiro e smaltimento degli imballaggi prodotti; 

- garanzia integrale 12 mesi dalla messa in opera.  

Il Fornitore è responsabile della condotta dei propri dipendenti e di ogni danno che dovesse 
verificarsi a seguito delle operazioni di consegna e montaggio. 
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4) VARIAZIONI ENTRO IL QUINTO D’OBBLIGO 

La fornitura, comprensiva dei servizi connessi, potrà essere aumentata o ridotta da parte della 
Società per eventuali ulteriori esigenze fino a concorrenza del quinto dell’importo complessivo 
netto contrattuale ferme restando le condizioni di affidamento senza che il Fornitore possa 
sollevare eccezioni e/o pretendere indennità. 

5) TEMPI E MODALITA’ DI ESECUZIONE  

Il servizio di consegna e montaggio dovranno essere effettuati nel termine di 30 (trenta) Giorni 
calcolati a decorrere dalla data di stipula del contratto presso la sede legale della Società in 
Roma, Viale di Tor Marancia n. 4  al piano nono ovvero a quello indicato dal responsabile della 
ricezione della fornitura. 

L’ora e la data di esecuzione delle prestazioni dovranno essere concordate con la Società con 
un preavviso di almeno tre Giorni lavorativi. 

In caso contrario resta salva la facoltà della Società di accettare o meno la consegna. 

Non saranno ammesse consegne parziali in relazione alle quali la Società si riserva di risolvere 
il contratto. 

A seguito dell’esecuzione delle prestazioni, il personale incaricato del trasporto non potrà 
abbandonare nei locali della Società eventuali imballi utilizzati per il trasporto. 

Della consegna verrà redatto verbale di consegna il quale potrà essere sostituito dal documento 
di trasporto, ove esistente, contenente tutte le informazioni richieste per la redazione del 
verbale di consegna. 

6) RESPONSABILE DEL SERVIZIO PER IL FORNITORE 

Il Fornitore indicherà un proprio Responsabile della fornitura che avrà la responsabilità della 
esecuzione del Contratto e sarà autorizzato ad agire per la gestione dello stesso anche ai fini 
della definizione delle eventuali problematiche operative che dovessero emergere, nonché ai 
fini della gestione dei rapporti amministrativi tra le Parti. 

Il Responsabile della fornitura si intenderà munito dei necessari poteri per impegnare il 
Fornitore e pertanto quest’ultimo non potrà avanzare eccezione alcuna per difetto o 
indeterminatezza di poteri ritenendosi, sin d’ora, valido il suo operato. 

7) VERIFICHE 

La Stazione appaltante svolgerà le attività di verifica di conformità dei prodotti consegnati  
dirette a certificare il rispetto delle clausole, condizioni, modalità, termini e prescrizioni del 
contratto, nonché il rispetto delle eventuali disposizioni normative. 

La verifica di conformità è avviata da dal Responsabile unico del procedimento entro 20 giorni 
lavorativi decorrenti dalla consegna di tutti i prodotti oggetto della fornitura. 

Il certificato di verifica di conformità viene trasmesso per accettazione all’Affidatario, il quale 
deve firmarlo entro quindici giorni dal ricevimento. All’atto della firma l’Affidatario può iscrivere 
contestazioni rispetto alle operazioni di verifica di conformità. 

Successivamente all’emissione del certificato di verifica di conformità, si procede al pagamento 
del corrispettivo previa fatturazione come previsto del Contratto.  

In ogni caso la Stazione appaltante si riserva il diritto di effettuare verifiche con qualsiasi 
modalità e in ogni momento, durante l’efficacia del Contratto, sull’adempimento da parte del 
Fornitore agli obblighi di cui al Capitolato e al Contratto. Restano ferme le garanzie per vizi non 
facilmente riconoscibili e l’assistenza prestata dal produttore e del Fornitore. 
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Tutte le inadempienze e gli eventuali vizi riscontrati saranno documentate e contestate al 
Fornitore da parte della Stazione appaltante a mezzo PEC anche ai fini dell’eventuale 
applicazione delle penali indicate nel punto 8). 

PARTE II - CONDIZIONI PARTICOLARI DI CONTRATTO 

8) CORRISPETTIVO 

Il contratto di fornitura viene stipulato attraverso trattativa diretta con unico operatore. L'importo 
contrattuale complessivo, al netto del ribasso offerto, è comprensivo dell’intera fornitura, della 
consegna dei prodotti e di tutti i servizi connessi come sopra indicati nessuno escluso e/o 
eccettuato, ivi considerando gli oneri per la sicurezza interferenziali, pari a €. 6.723,00, oltre IVA 
e/o altre imposte e contributi di legge. 

Non sarà pertanto riconosciuta alcuna maggiorazione del corrispettivo, come sopra 
determinato, né alcun abbuono, in caso di aumento di costi derivanti da qualsivoglia ragione, 
anche non imputabile al Fornitore. 

9) FATTURAZIONE E MODALITÀ DI PAGAMENTO 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato entro trenta giorni solari dal ricevimento della 
relativa fattura che potrà essere emessa solo dopo il rilascio del certificato di verifica di 
conformità e l’acquisizione da parte della Società della documentazione attestante la regolarità 
contributiva del Fornitore. 

L’emissione, la trasmissione e il ricevimento della fattura dovrà avvenire ai sensi di quanto 
stabilito dall’art.1, commi da 209 a 214 della Legge n.244/2007, solo ed esclusivamente in 
modalità elettronica attraverso il Sistema di Interscambio, secondo le modalità previste dal D.M. 
13 aprile 2013 n 55. La Società non accetterà fatture che non siano emesse e trasmesse nel 
rispetto delle suddette modalità né procederà ai relativi pagamenti, neanche parziali. 

La fattura dovrà essere intestata a Equitalia Giustizia SpA C.F. e P. IVA 09982061005 e 
indicare obbligatoriamente il Codice Univoco Ufficio UFSKXG, che identifica la Società 
sull’Indice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA). 

La fattura dovrà essere espressa in lingua italiana e contenere necessariamente i seguenti 
elementi: 

• i riferimenti del contratto al quale la fatturazione si riferisce; 
• numero CIG (codice identificativo gara); 
• l’importo contrattuale espresso in euro; 
• eventuale esplicitazione di esenzione IVA ai sensi di legge; 
• tutti i dati relativi al pagamento, indicando obbligatoriamente un solo istituto, numero di 

conto corrente, IBAN; 
• il campo facoltativo con le informazioni relative alla regolare esecuzione del contratto; 
• ogni altra informazione utile. 

La fattura dovrà inoltre contenere i seguenti campi facoltativi con le informazioni che in fase di 
verifica di conformità/regolare esecuzione saranno comunicate dal Direttore dell’Esecuzione: 

• Dati Ricezione (Blocco di dati 2.1.5) con indicazione: 
• “Riferimento Numero Linea della fattura” (2.1.5.1); 
• “Numero Documento della Ricezione” (2.1.5.2): indicare il numero di Regolare Esecuzione 
• “Data” (2.1.5.3): indicare la data di regolare esecuzione 
• “Numero linea della Ricezione” (2.1.5.4): indicare il numero linea della regolare esecuzione 
• “CIG” (2.1.5.7). 
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Il pagamento avverrà mediante ordine di bonifico, con spese e/o costi connessi a carico del 
Fornitore, su conto corrente segnalato dalla stessa, che dovrà rispettare le disposizioni di cui 
all’art.3, comma 1 della legge n.136/2010 e che il Fornitore dichiarerà come appositamente 
dedicato alle commesse pubbliche. Il Fornitore assumerà così tutti gli obblighi di tracciabilità dei  

flussi finanziari previsti dalla legge n.136/2010, ai sensi di quanto disposto dall’art.3, comma 8, 
della medesima. 

In caso di fattura irregolare il termine di pagamento verrà sospeso dalla data di contestazione 
da parte della Società. 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.48-bis del D.P.R. n.602/1973 e del relativo regolamento di 
attuazione di cui al decreto del Ministero dell’economia e delle finanze 18 gennaio 2008 n. 40 la 
Società, in ottemperanza alla menzionata normativa, prima di procedere al pagamento di 
corrispettivi di importo superiore al limite previsto, verifica se il Fornitore è inadempiente 
all’obbligo di versamento derivante dalla notifica di una o più cartelle di pagamento per un 
ammontare complessivo pari almeno a tale importo. In caso di verifica positiva, la Società 
procede alla sospensione del pagamento ai sensi di quanto previsto dall’art.3 del citato DM. 

10) PENALI 

In caso di violazione degli obblighi contrattualmente assunti, la Società applicherà le penali di 
seguito indicate. 

Per ogni Giorno di ritardo rispetto ai termini di consegna previsti sarà applicata una penale pari 
all’uno per mille dell’importo calcolato sul valore della fornitura non consegnata o consegnata in 
ritardo.  

La fornitura non conforme alle prescrizioni tecniche sarà considerata alla stregua di una 
mancata consegna e comporterà l’applicazione delle penali di cui al punto precedente.  

Fermo l’obbligo di consegnare il prodotto nella quantità richiesta, potendosi altrimenti 
considerare il Fornitore inadempiente ai fini della risoluzione del contratto, nel caso questi non 
sia in grado di provvedere alla consegna nei termini pattuiti, comunicherà tempestivamente alla 
Società se può provvedere alla consegna almeno di un acconto sulla quantità complessiva. La 
Società si riserva in tal caso la facoltà di procedere all’acquisto sul libero mercato della quantità 
di prodotto necessaria addebitando l’eventuale differenza di prezzo che ne derivasse al 
Fornitore, tenuto anche alla rifusione di ogni eventuale ulteriore spesa e danno subìto dalla 
Società. 

L’inadempimento anche parziale a una qualsiasi altra obbligazione o adempimento previsti dal 
presente contratto, diversi dal ritardo nell’adempiere, comporterà l’applicazione di una penale 
dello 0,25% del valore del contratto.  

Qualora il ritardo nell’adempimento comporti un’applicazione delle penali il cui valore 
complessivo superi il 10% dell’importo contrattuale, Equitalia Giustizia si riserva la facoltà di 
risolvere anticipatamente il contratto, impregiudicato il diritto al risarcimento degli ulteriori danni 
subiti.  

In caso di rilevazione, in sede di collaudo, di mancanza di parti richieste o di imperfezioni di 
qualunque natura nell’installazione, sarà applicata una penale pari allo 0,2% da computarsi sul 
valore complessivo dei materiali oggetto del contratto.   

Le penali non potranno comunque essere complessivamente superiori al 10% del valore 
complessivo dell’affidamento. 

L’applicazione delle penali dovrà essere preceduta da regolare contestazione 
dell’inadempimento da parte del Responsabile unico del procedimento, verso cui l’Affidatario 
avrà la facoltà di presentare per iscritto le proprie controdeduzioni entro e non oltre dieci giorni 
naturali e consecutivi dalla ricezione della contestazione. 



 

Pagina 8 di 8 

In caso di mancata presentazione o accoglimento delle controdeduzioni la Società procederà 
all’applicazione delle penali sopra citate, a decorrere dall’inizio dell’inadempimento. 

È fatto salvo il diritto della Società alla risoluzione del contratto e al risarcimento dell’eventuale 
ulteriore danno. 

11) CODICE ETICO, D.LGS. N.231/2001, COMPORTAMENTI ILLE CITI, PTCP E 
PROTOCOLLO DI LEGALITÀ 

Equitalia Giustizia SpA impronta il proprio operato ai principi di legalità e trasparenza, secondo 
quanto espresso nel proprio Codice Etico, nel Modello di organizzazione e controllo ex d.lgs. 
n231/2001, nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (PTCP) e nel Protocollo di 
legalità, disponibili e accessibili sul sito web dell'Ente. 

Il Fornitore dichiara di aver preso visione dei suddetti documenti e si impegna ad adottare, nel 
contesto del rapporto contrattuale, comportamenti conformi ai principi etico comportamentali ivi 
espressi, facendo sì che vi si attengano i propri dipendenti, collaboratori, soci e subappaltatori o 
chiunque partecipi all'esecuzione del Contratto. Il Fornitore si impegna, inoltre, ad assumere 
ogni più idonea determinazione affinché tali soggetti si astengano da comportamenti che 
possano configurare una qualsiasi ipotesi di illecito previsto dalle normative vigenti applicabili, 
anche se astrattamente nell'interesse o a vantaggio dell'Ente. 

In particolare, il Fornitore dichiara di conoscere il contenuto del D.lgs. n.231/2001 e s'impegna 
ad astenersi da comportamenti idonei a configurare una delle ipotesi di reato di cui al decreto 
legislativo medesimo, a prescindere dall'effettiva consumazione del reato o dalla punibilità dello 
stesso. 

L'inosservanza di tali impegni da parte del Fornitore è considerata un inadempimento grave e 
legittimerà la Stazione appaltante a risolvere il Contratto con effetto immediato, oltre al 
risarcimento degli eventuali danni conseguenti alle condotte effettivamente tenute. 

12) CONDIZIONE EX ART.53, COMMA 16-TER D.LGS. N.165/2001 ((PANTOUFLAGE) 

Ai sensi dell'art.53, comma 16-ter, D.lgs. n.165/2001 il Fornitore, sottoscrivendo il Contratto, 
attesta di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver 
conferito incarichi a ex dipendenti di Equitalia Giustizia SpA che abbiano esercitato poteri 
autorizzativi o negoziali in nome e per conto della Società nei suoi confronti, nel triennio 
successivo alla cessazione del rapporto di lavoro dei sopra citati dipendenti con l'Ente. 

13) CONTROVERSIE TRA LE PARTI 

In caso di controversie inerenti l'applicazione e l'interpretazione del Contratto e del Capitolato 
tecnico, o in qualunque modo a questi connesse, verranno devolute in via esclusiva alla 
competenza del Foro di Roma. E' espressamente escluso il ricorso all'arbitrato in caso di 
controversia tra le Parti. 

Il Responsabile Unico del Procedimento 
 

Giovanbattista Sabia 
  

[Firma digitale] 
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