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PREMESSA 

L’avvio della presente procedura è stato disposto da Equitalia Giustizia SpA con determina a contrarre n. 
40 del 08/06/2020, protocollo n. 70171 pubblicata sul profilo del Committente www.equitaliagiustizia.it 
nella sezione Società trasparente - Bandi di gara e contratti – Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e 
degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura. 

L’appalto sarà affidato ai sensi dell’art.36, comma 2 lett. a) del decreto legislativo 18 aprile 2016, n.50 (di 
seguito anche solo “D.lgs. n.50/2016” o “Codice” o “Codice dei contratti”)mediante Trattativa diretta sul 
mercato elettronico della pubblica amministrazione (MePa) ai sensi dell’art.36 comma 6 del Codice. 

Il presente documento contiene le specifiche condizioni relative a:  

a) le modalità di partecipazione alla presente procedura, a lotto unico, indetta da Equitalia Giustizia 
SpA (di seguito anche “Società” o “Stazione appaltante” o “Ente”), con sede legale in Roma, viale 
di Tor Marancia 4, P.IVA e C.F. 09982061005, Codice AUSA 0000237874;  

b) le norme relative alle modalità di compilazione e di presentazione dell’offerta;  

c) le norme relative ai documenti da presentare a corredo della stessa offerta;  

d) le norme relative alla procedura di aggiudicazione.  

Ai fini dell’applicazione delle prescrizioni contenute nei documenti di gara viene osservato il seguente 
ordine di prevalenza:  

 Condizioni per la partecipazione alla trattativa diretta; 

 Capitolato tecnico e Condizioni particolari di contratto;  

 Contratto concluso con il Fornitore aggiudicatario nell’ambito del Sistema di e-procurement,; 

 Condizioni generali di contratto (Strumento “MePa” – Iniziativa “Beni”).  

La lingua ufficiale della procedura è la lingua italiana, pertanto tutta la documentazione da produrre e 
tutta la relativa corrispondenza deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana.  

In caso di contrasto tra il testo in lingua italiana e quello in lingua straniera, si darà prevalenza alla lingua 
italiana, rimanendo in capo all’operatore economico assicurare la fedeltà alla traduzione.  

1) DISPOSIZIONI GENERALI 

La Stazione appaltante si riserva:  

- di non procedere all’affidamento della trattativa diretta qualora l’offerta non risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contrato, ai sensi dell’art. 95comma 12 del Codice; 

- la facoltà di modificare e/o annullare la trattativa diretta.  
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2) DOCUMENTI DELLA PROCEDURA 

 Condizioni per la partecipazione alla trattativa diretta(allegato n.1); 

 Capitolato tecnico e Condizioni particolari di contratto (allegato n.2); 

 Dichiarazione per la partecipazione (fac-simile allegato n.3) 

 DGUE (fac-simile allegato n. 4); 

 Scheda di supporto all’Offerta economica (fac-simile allegato n. 5); 

 Offerta economica (generata automaticamente dal Sistema). 

3) SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto è costituito da un lotto unico poiché, in considerazione della natura del servizio, dell’attuale 
unicità della sede della Società, dell’unicità funzionale delle prestazioni oggetto dell’affidamento, della 
tipologia di procedura utilizzata, nonché del valore stimato e della tipologia dei prodotti non può essere 
oggetto di suddivisione in lotti funzionali.  

CPV 33760000-5 – Carta in rotoli; CPV 18424300-0 – Usa e getta – Guanti monouso; CPV 39830000-9 – 
Prodotti per la pulizia. 

4) IMPORTO A BASE DI GARA 

L’importo a base della procedura - al netto di IVA e/o altre imposte e contributi di legge, nonché degli 
oneri per la sicurezza per rischi da interferenza - per il periodo di 24 (ventiquattro) mesi, risulta pari a euro 
25.450,00 (venticinquemilaquattrocentocinquanta/00). 

Gli oneri per la sicurezza derivanti da rischi per interferenze sono pari a euro 0,00. 

L’importo sopra indicato, al netto del ribasso offerto, è fisso e invariabile ed è comprensivo di tutte le 
attività rese in relazione al presente affidamento. 

Non sarà pertanto riconosciuta alcuna maggiorazione del corrispettivo, come sopra determinato, né alcun 
abbuono, in caso di aumento di costi derivanti da qualsivoglia ragione, anche non imputabile 
all’Affidatario. 

Il valore massimo dell’appalto, risultante dall’offerta economica dell’operatore non sarà da considerarsi 
vincolante per Equitalia Giustizia S.p.A., che pertanto non risponderà nei confronti dell’operatore in caso 
di utilizzo in misura inferiore. 

5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E CAUSE DI ESCLUSIONE 

Requisiti generali 

L’operatore economico sarà escluso dalla procedura e non potrà risultare affidatario della fornitura se: 

- si trova in una delle condizioni di cui all’art. 80 del Codice; 

- abbia affidato incarichi in violazione dell’art.53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

I requisiti di cui al presente articolo potranno essere attestati dall’operatore economico mediante 
dichiarazione inclusa nel fac-simile di cui all’allegato n.3 (“Dichiarazione per la partecipazione”), di cui è 
richiesto l’invio. 
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6) CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE 

Coerentemente con il tipo di procedura adottata dalla Società ai sensi dell’art.36 comma 2 lettera a) del 
Codice, non si richiederà al Fornitore una garanzia provvisoria per la partecipazione alla stessa. 

L’esatto e corretto adempimento degli obblighi contrattuali verrà garantito dal Fornitore, ai sensi 
dell’art.103 del Codice all’atto della stipulazione del contratto con una garanzia sotto forma di cauzione 
ovvero fideiussione che impegni il garante nei confronti della Stazione appaltante al risarcimento dei 
danni da questa subìti in conseguenza del mancato o inesatto adempimento da parte del Contraente e al 
pagamento delle somme previste dalla disposizione sopra richiamata. 

La garanzia dovrà rispettare tutte le condizioni previste dall’art. 103 del D.lgs 50/2016 e dal Decreto del 
Ministero dello Sviluppo economico n. 31 del 19 gennaio 2018. 

In coerenza con quanto previsto dall’art.103 comma 11 ultimo periodo, la Stazione appaltante si riserva la 
facoltà di esonerare il Fornitore dalla prestazione della garanzia definitiva subordinatamente ad un 
miglioramento del prezzo di aggiudicazione. 

7) POLIZZA ASSICURATIVA 

Ai fini della sottoscrizione del contratto il Fornitore è obbligato a dotarsi di  una polizza assicurativa di 
responsabilità civile stipulata con una delle imprese autorizzate alla copertura dei rischi conseguenti al 
risarcimento dei danni prodotti alla Stazione appaltante, al personale della stessa ovvero a terzi o a cose 
di terzi, da dipendenti dell’Aggiudicatario nell’espletamento dell’attività di appalto, nonché dei danni 
causati in ragione di eventuali ritardi, interruzioni, malfunzionamento, errori od omissioni, oltre che per 
violazione delle norme, ivi compreso il codice della Privacy e degli obblighi previsti in materia di 
conservazione sostitutiva dei documenti informatici, con massimale annuo non inferiore a €.1.500.000,00 
(euro unmilionecinquecentomila/00) e massimale per sinistro non inferiore a €.500.000,00 (euro 
cinquecentomila/00) e con validità non inferiore alla durata del contratto.  

Il Per tutta la durata del Contratto il Fornitore si impegna a trasmettere alla Stazione appaltante copia 
conforme della polizza assicurativa detta, nonché copia conforme della quietanza di premio assicurativo, 
entro il 31 dicembre di ogni anno solare e, comunque, su richiesta scritta della Stazione appaltante. 
Qualora nel corso di durata del Contratto venga accertato che il Fornitore non è più in possesso della 
suddetta copertura assicurativa, la Stazione appaltante potrà dichiarare la risoluzione di diritto del 
Contratto, ai sensi dell’art.1456 cod. civ. 

8) DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE AI FINI DELLA PARTECIPAZ IONE ALLA PROCEDURA 

L’operatore economico dovrà produrre: 

 la seguente documentazione di carattere amministrat ivo:  

- il documento “Dichiarazione per la partecipazione” reso secondo il fac-simile di cui all’allegato 
n.3, sottoscritto con firma digitale dal Legale Rappresentante abilitato al Sistema; 

- il documento D.G.U.E. reso secondo il fac-simile di cui all’allegato n.4 sottoscritto con firma 
digitale dal Legale Rappresentante abilitato al Sistema; 

 la seguente documentazione di carattere economico: 

- la scheda di supporto all’offerta economica resa secondo il fac simile di cui all’allegato 
5,sottoscritto con firma digitale dal Legale Rappresentante abilitato al Sistema; 

- il documento Offerta economica direttamente elaborato e generato dal Sistema, sottoscritto 
con firma digitale dal Legale Rappresentante abilitato al Sistema. 



 

Pagina 6 di 8 

L’importo unitario offerto dovrà indicare solo due decimali, in caso di indicazione di più decimali, si terrà 
conto solo dei primi due. 

 

È causa di esclusione  dalla procedura: 

a) la mancata trasmissione del documento Offerta economica; 

b) l’assenza sul documento Offerta economica della firma digitale del soggetto sopra indicato. 

9) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Procedura espletata tramite Trattativa Diretta ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. a, e comma 6 del D.Lgs 
n. 50/2016.  

10) ESAME DELLE OFFERTE 

Il Responsabile del Procedimento, con l’ausilio del Punto istruttore, procederà all’apertura ed alla 
valutazione della documentazione amministrativa ed economica prodotta dall’operatore economico.  

11) AGGIUDICAZIONE 

A seguito della verifica della documentazione”, Equitalia Giustizia S.p.A. provvederà a verificare il 
possesso dei requisiti di cui al paragrafo “Requisiti di partecipazione e cause di esclusione”. 

Qualora a seguito delle suddette verifiche l’operatore risultato aggiudicatario non risulti in possesso dei 
requisiti richiesti, la Società disporrà la revoca della trattativa diretta, procedendo nel contempo alla 
prescritta segnalazione ad ANAC. 

12) SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO 

Ai fini della sottoscrizione del Contratto la Società Equitalia Giustizia richiederà all’operatore economico, 
assegnando un termine non inferiore a 7 giorni lavorativi, di produrre la seguente documentazione 
all’indirizzo pec: 

segreteria.amministratoredelegato@pec.equitaliagiustizia.it 

 idoneo documento comprovante la costituzione di garanzia definitiva di cui all’art. 103 del Codice, 
salvo la Stazione appaltante eserciti la facoltà di cui al comma 11 del citato articolo; 

 idoneo documento comprovante la polizza assicurativa di responsabilità civile stipulata con una delle 
imprese autorizzate così come meglio dettagliato al paragrafo precedente Polizze Assicurative; 

 comunicazione dei dati ex art.3, L. n.136/2010, per la tracciabilità dei pagamenti; 

 nominativo del referente contrattuale e del numero telefonico per eventuali comunicazioni. 

 

 

13) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (di seguito anche Regolamento) e del d.lgs 196/2003 e ss.mm. e 
ii., Equitalia Giustizia S.p.A. fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali alla stessa 
forniti. 
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Finalità del trattamento 

I dati forniti vengono acquisiti dalla Stazione appaltante per verificare la sussistenza dei requisiti 
necessari per la partecipazione alla procedura del concorrente, in adempimento di precisi obblighi di 
legge e, in caso di aggiudicazione, per la gestione ed esecuzione economica, fiscale ed amministrativa 
del contratto. 

Natura del conferimento  

Tali dati sono riconducibili alla categoria di cui all’art. 4, paragrafo 1, numero 1 del Regolamento nonché 
alla categoria di cui all’art. 10 del Regolamento ed il loro conferimento è, al fine di cui sopra, necessario. 

Il rifiuto di fornire i dati richiesti, a seconda dei casi, determinerà l’impossibilità di ammissione alla 
procedura e/o l’esclusione da questa e/o la decadenza dalla partecipazione alla stessa. 

Modalità di trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dalla Stazione appaltante in modo da garantirne la sicurezza e la 
riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a trattarli 
nel rispetto delle misure di sicurezza ai sensi dell’art.32 del citato Regolamento. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere comunicati: 

• ai soggetti designati dal Titolare in qualità di Responsabili ovvero persone autorizzate al trattamento 
dei dati personali che operano sotto l’autorità diretta del Titolare o del Responsabile; 

• ai soggetti cui la comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un obbligo 
previsto dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria, ovvero per adempiere ad un 
ordine dell’Autorità giudiziaria; 

• ad altri eventuali soggetti terzi, nei casi espressamente previsti dalla legge, ovvero ancora se la 
comunicazione si renderà necessaria per la tutela di Equitalia Giustizia S.p.A. in sede giudiziaria, nel 
rispetto delle vigenti disposizioni in materia di protezione dei dati personali. 

I dati personali conferiti non saranno oggetto di diffusione se non per ottemperare ad obblighi 
espressamente previsti dalla legge. 

Conservazione dei dati 

La conservazione dei dati personali conferiti avverrà per il tempo necessario alla gestione della 
procedura, all’eventuale esecuzione del contratto e comunque fino allo spirare dei termini prescrizionali 
per eventuali pretese o responsabilità dagli stessi nascenti ovvero fino al passaggio in giudicato della 
pronuncia giudiziale. 

Diritti dell’interessato 

All’operatore economico, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt.15 e ss. del 
Regolamento. Qualora l’operatore economico ritenga che il trattamento dei dati personali sia avvenuto in 
violazione di quanto previsto dal medesimo Regolamento, potrà proporre reclamo al Garante ai sensi 
dell’art.77 del Regolamento stesso. 

Ulteriori informazioni in ordine ai diritti dell’operatore sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul 
sito web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it 

Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati personali 
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Titolare del trattamento è Equitalia Giustizia S.p.A., con sede in Roma, Viale di Tor Marancia n.4, PEC: 

segreteria.amministratoredelegato@pec.equitaliagiustizia.it 

Responsabile per il riscontro all’interessato in caso di esercizio dei diritti di cui all’art.15 e ss. del 
Regolamento è il Responsabile della Protezione dei dati personali, PEC: 

responsabileprotezionedati.eqg@pec.equitaliagiustizia.it 

14) CODICE ETICO, D.LGS. N.231/2001, COMPORTAMENTI ILLE CITI, P.T.P.C. E PROTOCOLLO DI 
LEGALITÀ 

Equitalia Giustizia S.p.A. impronta il proprio operato ai principi di legalità e trasparenza, secondo quanto 
espresso nel proprio Codice Etico, nel Modello di organizzazione e controllo ex d.lgs. n231/2001, nel 
Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (P.T.P.C.) e nel Protocollo di legalità, disponibili e 
accessibili sul sito web della Stazione appaltante. 

L’operatore, con la partecipazione alla presente procedura, dichiara di aver preso visione dei suddetti 
documenti che, anche se non materialmente allegati, ne costituiscono parte integrante e sostanziale e si 
impegna ad adottare comportamenti conformi ai principi etico comportamentali ivi espressi, facendo sì 
che vi si attengano i propri dipendenti, collaboratori, soci e subappaltatori o chiunque partecipi 
all'esecuzione del contratto. 

Il Responsabile unico del procedimento  
                            Giovanbattista Sabia 

[firmato digitalmente] 
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PARTE A CAPITOLATO TECNICO 

1) OGGETTO 

Il presente Capitolato ha per oggetto la fornitura di prodotti igienico-sanitari, di pulizia e 
monouso dettagliati al paragrafo “Quantità e Quantitativi minimi dell’Ordine” del presente 
Capitolato. 

Tutti i prodotti, le cui specifiche tecniche ed i quantitativi richiesti sono dettagliati nel presente 
Capitolato devono rispondere alle disposizioni vigenti in materia all’atto dell’offerta e a tutte 
quelle di carattere cogente che venissero emanate nel corso della durata contrattuale. 

Ciascun prodotto ed il relativo confezionamento devono essere realizzati con l’uso di materie 
prime non nocive e devono comunque avere forme e finiture tali da non arrecare danni 
all’utilizzatore finale. 

La fornitura deve essere espletata sotto l’osservanza del presente Capitolato e del D.Lgs. 
50/2016. 

2) REQUISITI DI CONFORMITA’ DEI PRODOTTI 

Tutti i prodotti oggetto della fornitura dovranno pienamente rispettare i seguenti requisiti di 
conformità: 

• essere nuovi di fabbrica e conformi alle norme di legge o regolamentari che ne 
disciplinano la produzione, la vendita ed il trasporto; 

• rispondere ai requisiti previsti dalle disposizioni vigenti in materia all’atto dell’offerta e 
a tutti quelli di carattere cogente che venissero emanati nel corso della durata del 
contratto; 

• essere conformi alle direttive statali e/o comunitarie in relazione alle autorizzazioni alla 
produzione importazione e immissione in commercio; 

• essere realizzati con l’uso di materie prime non nocive. 

3) CARATTERISTICHE TECNICO-QUALITATIVE 

CARTA ASCIUGAMANI 

Rotolo 100 metri, 2 veli, pura cellulosa, colore bianco, diametro anima mm 40 (tipo anima 
DURA), diametro rotolo mm 140, finitura goffrata, grammatura Gr/Mq per velo 21. 

CARTA IGIENICA 

Rotolo 320 metri con strappo, 2 veli, pura cellulosa, colore bianco, diametro anima mm 76 
(tipo anima DURA), diametro rotolo mm 270, grammatura Gr/Mq per velo 15,50. 

GEL IGIENIZZANTE PER MANI 

Taniche da 5000 ml e flaconi con erogatore da 500 ml di disinfettante gel per le mani da 
utilizzare senz’acqua. Gel idroalcolico (percentuale di alcool etilico come da indicazione del 
Ministero della Salute) per antisepsi mani, con eccipienti/emollienti protettivi nei confronti della 
disidratazione della pelle. Non deve contenere sostanze topiche irritanti.  
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GUANTI MONOUSO 

Guanti in nitrile senza polvere in confezioni da 100 pezzi, taglia L e M. 

MASCHERINE PROTETTIVA IN TNT AZZURRA CON ELASTICI 

Mascherina protettiva in tessuto non tessuto azzurro a 3 strati: due strati esterni di tessuto non 
tessuto PLP ed uno strato intermedio ad alta efficienza filtrante. Per esclusivo utilizzo 
professionale. Lo strato esterno a contatto con l'utilizzatore è di colore azzurro; lo strato 
interno è di colore bianco. Con elastici e barretta stringinaso sul lato superiore. 

BUSTE IMMONDIZIA  

- da 72x110 celeste, busta resistente, biodegradabile; 

- da 55x71 celeste/nero, busta resistente, biodegradabile; 

- da 90X120 celeste, busta doppia molto resistente, biodegradabile. 

SALVIETTINE IGIENIZZANTI PER SUPERFICI 

Confezione da 20 pezzi di salviette igienizzanti multi-superfici. Senza allergeni. Non deve 
contenere sostanze topiche irritanti. 

PULITORE RAPIDO SPRAY 

Pulitore spray da 750 ml indicato per la pulizia di superfici dure di vario tipo, anche 
rivestimento bagni. Specifico per la rimozione segni di pennarelli e di biro da superfici dure 
lavabili. Prodotto presidio medico-chirurgico. 

DETERGENTE SPRAY VETRI/SPECCHI 

Detergente spray per la pulizia dei vetri e degli specchi da 750 ml. Senza allergeni. Non deve 
contenere sostanze topiche irritanti. 

PANNO IN MICROFIBRA 

Panno in 100% microfibra 36X38, di vari colori: giallo, blu, rosa e verde. 

PORTASCOPINO COMPLETO 

Portascopino e scopino wc in setole e polipropilene bianco. 

SAPONE LIQUIDO MANI CON EROGATORE 

Flacone con erogatore di sapone liquido mani, cremoso, ph neutro, da 1.000 ml. 
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4) QUANTITÀ E QUANTITATIVI MINIMI DELL’ORDINE 

Le quantità stimate di ciascun prodotto, per l’intera durata dell’appalto, sono di seguito 
riportate: 

Prodotto unità di misura quantità

Carta mani pezzo 3.000

Cartaigienica pezzo 1.500

Gel mani 5.000 ml tanica pezzo 60

Gel mani 500 ml con erogatore pezzo 20

Guanti L (confezione da 100 pezzi) confezione 20

Guanti M (confezione da 100 pezzi) confezione 20

Mascherine TNT pezzo 15.000

Buste immondizia 72x110 pezzo 1.000

Buste immondizia 55x71 pezzo 2.000

Buste immondizia 90x120 pezzo 500

Salviette igienizzanti per superfici (confezione da 20 pezzi) confezione 450

Completo wc: Portascopino e scopino pezzo 60

Panno in 100% microfibra giallo 36x38 cm pezzo 20

Panno in 100% microfibra blu 36x38 cm pezzo 20

Panno in 100% microfibra rosa 36x38 cm pezzo 20

Panno in 100% microfibra verde 36x38 cm pezzo 20

Pulitore rapido spray per superfici dure di vario tipo pezzo 20

Detergente spray per vetri/specchi pezzo 20

Sapone liquido per le mani con erogatore da 1.000 ml pezzo 30

Area compilata dalla Stazione Appaltante

 

Si precisa, in ogni caso, che la quantità di ciascun prodotto è stata determinata in via 
presuntiva, sulla base della stima del fabbisogno dei prodotti nell’arco dell’intera durata 
dell’appalto; tali quantità sono, pertanto, fornite a titolo puramente indicativo e sono 
determinate ai soli fini della valutazione delle offerte e non sono vincolanti ai fini contrattuali. 

Il quantitativo minimo ordinabile è pari a un valore non inferiore ad € 50,00. 

5) MODALITA’ DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA 

Le modalità di esecuzione descritte nel presente paragrafo sono essenziali per l’esatto 
adempimento degli obblighi contrattuali.  

Il Fornitore dovrà comunicare alla Società il nominativo ed in numero telefonico del referente. 

Ordinativi di fornitura 

Gli Ordinativi di fornitura dovranno avvenire esclusivamente mediante posta elettronica , solo 
per casi eccezionali tramite e-mail. 
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I beni dovranno essere consegnati esclusivamente nei quantitativi richiesti di volta in volta. 

La ricezione dell’Ordine da parte del Fornitore è confermata dal “Documento di Trasporto” 
(D.d.T.). 

Il D.d.T. dovrà risultare completo di tutti i suoi dati; in particolare dovrà riportare il luogo di 
esecuzione della consegna destinataria della fornitura, gli estremi dell’ordine, e controfirmata 
da Equitalia Giustizia SpA a seguito di consegna dei prodotti. 

Trasporto e consegna 

A seguito della ricezione dell’ordine di fornitura, il Fornitore si obbliga ad eseguire il trasporto e 
la consegna dei prodotti presso i locali della Società nei giorni lavorativi, da lunedì a venerdì 
dalle ore 8:00 alle ore 16:00. 

I prodotti richiesti dovranno essere imballati in modo da non subire danni durante la loro 
movimentazione, trasporto e consegna. Tutto il materiale da imballo (scatola, etichette, ecc) 
sarà a carico del Fornitore. 

In caso di comprovata impossibilità della consegna sarà facoltà dell’Amministrazione 
concedere un’eventuale proroga, su richiesta scritta della ditta aggiudicataria. 

Non sono ammesse consegne parziali; pertanto, l’esecuzione di ciascun ordine deve avvenire 
in un’unica consegna, salvo diverso accordo scritto. 

La consegna dei prodotti ordinati dovrà essere effettuata a cura, rischio e spese del Fornitore, 
entro 10 giorni lavorativi decorrenti dalla ricezione degli Ordini di fornitura. 

La consegna dovrà essere effettuata presso la sede di Equitalia Giustizia SpA, in viale di Tor 
Marancia 4, 00145 Roma – utilizzando l’ingresso dal garage al piano -1 dello stabile. La 
Stazione Appaltante indicherà al fornitore eventuali modifiche del luogo di consegna. 

Si precisa che: 

• ogni attrezzatura necessaria allo scarico ed allo spostamento è a cura del Fornitore; 

• i luoghi di esecuzione delle consegne non sono dotate di carrelli 
elevatori/montacarichi; 

• nel caso di fornitura presso luoghi di consegna che siano collocati in spazi con 
regolamentazione particolare del traffico, quali, a titolo esemplificativo ZTL (zone a 
traffico limitato), aree pedonali, ecc., sarà cura del Fornitore richiedere, a proprie 
spese, le eventuali autorizzazioni presso gli Uffici competenti. 

Il materiale dovrà essere consegnato franco di ogni spesa di porto ed imballo. 

Saranno a carico del Fornitore gli eventuali danni che i prodotti dovessero subire durante il 
trasporto e nel corso delle operazioni di scarico, spostamento e di consegna. 

Il contributo “CONAI” dovrà essere assolto dal Fornitore. 
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6) ACCERTAMENTO DELLA QUALITÀ E CONTESTAZIONI 

La sottoscrizione del contratto è subordinata alla preventiva verifica di conformità dei 
campioni, delle schede tecniche dei prodotti e delle relative certificazioni.   

All’atto della consegna dei prodotti ordinati i beni saranno sottoposti a controllo qualitativo e 
quantitativo. 

Il controllo e l’accettazione dei beni non solleva il fornitore dalle responsabilità per le proprie 
obbligazioni in ordine ai vizi apparenti ed occulti dei beni stessi. 

I prodotti consegnati che non risultino in possesso dei requisiti richiesti potranno essere 
rifiutati da Equitalia Giustizia SpA non solo alla consegna, ma anche successivamente, e ciò 
nei casi in cui i beni dovessero palesare qualche difetto non rilevato o non rilevabile 
immediatamente. 

Le contestazioni in merito alla quantità e qualità dei prodotti consegnati verranno motivate e 
tali contestazioni verranno notificate al fornitore a mezzo di posta elettronica certificata, entro 
10 giorni lavorativi dalla consegna. 

Il fornitore è tenuto a ritirare i beni contestati a sue spese, entro 5 giorni lavorativi dalla 
contestazione, con il preciso obbligo di restituirli nel termine indicato da Equitalia Giustizia 
SpA, nella qualità e nella quantità richieste. 

Qualora i beni rifiutati non venissero tempestivamente ritirati dal fornitore, Equitalia Giustizia 
SpA non risponderà della loro perdita o deterioramento durante la temporanea custodia. 

In caso di mancata consegna nel termine previsto dal presente Capitolato (entro 10 giorni 
lavorativi decorrenti dalla ricezione degli Ordini di fornitura) o in caso di mancata o ritardata 
sostituzione, Equitalia Giustizia SpA si riserva la facoltà di approvvigionarsi degli stessi beni al 
libero mercato e con la totale spesa a carico del fornitore, che non potrà fare opposizione o 
sollevare eccezioni sulla qualità e sui prezzi dei beni così acquistati. 

La disposizione del precedente comma si applica anche per consegne di beni di qualità 
inferiore a quella ordinata. 

 

PARTE B CONDIZIONI PARTICOLARI DI CONTRATTO 

7) DISCIPLINA CONTRATTUALE 

Le seguenti clausole contrattuali - Parte B “Condizioni particolari di contratto” - del presente 
documento dispongono, in deroga o a integrazione rispetto alle disposizioni previste dal 
documento di stipula generato dal Sistema MEPA e/o dalle Condizioni Generali di Contratto 
MEPA, ai sensi di quanto previsto dall’art.34 delle Regole del sistema di e-procurement della 
Pubblica Amministrazione.   

8) IMPORTO A BASE DI GARA E DURATA CONTRATTUALE 

L’importo a base della procedura - al netto di IVA e/o altre imposte e contributi di legge, 
nonché degli oneri per la sicurezza per rischi da interferenza, risulta pari a euro 25.450,00 
(venticinquemilaquattrocentocinquanta/00). 

Gli oneri per la sicurezza derivanti da rischi per interferenze sono pari a euro 0,00. 
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Il prezzo di aggiudicazione riferito ai singoli prodotti indicati nella scheda di offerta rimane fisso 
ed invariato per tutta la durata del contratto. 

Il contratto avrà durata pari a 24 (ventiquattro) mesi, decorrenti dalla data di stipula del 
contratto e scadrà al raggiungimento del suddetto termine ovvero all’esaurimento dell’importo 
massimo conseguente all’esercizio delle facoltà di cui all’art.106 del Codice. 

Non è prevista l’opzione di rinnovo del contratto. 

9) FATTURAZIONE E MODALITÀ DI PAGAMENTO 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato entro 30 giorni solari dal ricevimento delle 
relative fatture, che verranno emesse dal Fornitore solo dopo aver ricevuto la regolare 
esecuzione da parte della Stazione Appaltante. 

L’emissione, la trasmissione e il ricevimento della fattura dovrà avvenire ai sensi di quanto 
stabilito dall’art.1, commi da 209 a 214 della Legge n.244/2007, solo ed esclusivamente in 
modalità elettronica attraverso il Sistema di Interscambio, secondo le modalità previste dal 
D.M. 13 aprile 2013 n 55. Pertanto non si accetteranno fatture che non siano emesse e 
trasmesse nel rispetto delle suddette modalità, né si procederà ai relativi pagamenti, neanche 
parziali. 

Sull’importo netto progressivo di ciascuna fattura sarà effettuata una ritenuta dello 0,50 per 
cento; le ritenute saranno svincolate solo in sede di liquidazione finale dopo l’approvazione da 
parte di Equitalia Giustizia S.p.A. dell’attestazione di regolare esecuzione, previo rilascio del 
DURC. 

Ai sensi dell’art.17-ter del D.P.R. 633/1972, ogni fattura emessa nei confronti di Equitalia 
Giustizia SpA comprensiva di IVA, dovrà contenere l’indicazione “scissione dei pagamenti”. 
Per effetto di tale regime, al Fornitore sarà liquidato l’importo della fattura al netto di IVA, che 
sarà versata da Equitalia Giustizia S.p.A. direttamente all’Erario secondo quanto previsto dalla 
normativa fiscale. La fattura elettronica priva della citata indicazione sarà rifiutata.  

La fattura dovrà essere intestata a Equitalia Giustizia SpA C.F. e P. IVA 09982061005 e 
indicare obbligatoriamente il Codice Univoco Ufficio UFSKXG, che identifica la Società 
sull’Indice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA). 

La fattura dovrà essere espressa in lingua italiana, e dovrà necessariamente contenere i 
seguenti elementi: 

- i riferimenti del contratto al quale la fatturazione si riferisce; 

- numero CIG (codice identificativo gara); 

- l’importo contrattuale espresso in euro; 

- eventuale esplicitazione di esenzione IVA ai sensi di legge; 

- tutti i dati relativi al pagamento, indicando obbligatoriamente un solo istituto, numero di 
conto corrente, IBAN;  

- il campo facoltativo con le informazioni relative alla regolare esecuzione del contratto; 

- “scissione dei pagamenti” di cui all’art. 17-ter del D.P.R. 633/1972 come sopra 
rappresentato;  
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- ogni altra informazione utile. 

Il pagamento avverrà mediante ordine di bonifico, con spese e/o costi connessi a carico 
dell’Affidatario, su conto corrente segnalato dallo stesso prima della stipula del contratto e che 
dovrà rispettare le disposizioni di cui all’art.3, comma 1 della legge n.136/2010 e che 
l’Affidatario dichiarerà come appositamente dedicato alle commesse pubbliche. L’Affidatario 
assumerà così tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge 
n.136/2010, ai sensi di quanto disposto dall’art.3, comma 8, della medesima. 

In caso di fattura irregolare il termine di pagamento verrà sospeso dalla data di contestazione 
della Società. 

Ai sensi dell’art.35, comma 18 del d.lgs 50/2016, è prevista la corresponsione di 
un’anticipazione del prezzo pari al 20% calcolato sul valore del contratto. Per i termini, le 
condizioni e le modalità di corresponsione dell’anticipazione nonché per il recupero si fa rinvio 
a quanto indicato nel già sopra richiamato articolo.  

10) PENALI 

Per ogni giorno solare di ritardo nella consegna dei prodotti ordinati, fatti salvi i casi di forza 
maggiore (intesi come eventi imprevedibili od eccezionali), sarà applicata una penale pari al 3 
‰ (tre per mille) del prezzo di aggiudicazione. 

Penale del 3 ‰ (tre per mille) per ogni giorno solare di ritardo nel ritiro dei prodotti non 
conformi, fatti salvi i casi di forza maggiore (intesi come eventi imprevedibili od eccezionali). 

11) COMUNICAZIONI E SEGNALAZIONI DELLE PARTI 

Tutte le comunicazioni riguardanti l'esecuzione del Contratto, comprese le modalità di 
svolgimento delle prestazioni e le contestazioni, dovranno essere fatte necessariamente per 
iscritto e tramite posta elettronica certificata, salo pei casi eccezionali tramite e-mail. 

12) RISOLUZIONE 

Se le forniture non saranno eseguite nel rispetto del contratto, Equitalia Giustizia SpA avrà la 
facoltà di fissare un termine di 30 giorni entro il quale il contraente dovrà conformarsi alle 
condizioni previste nell’offerta. 

In caso di mancato rispetto del suddetto termine, il contratto si riterrà risolto di diritto ai sensi 
dell'art. 1454 del codice civile, salvo in ogni caso il risarcimento del danno. 

Se una delle prestazioni attinenti alla consegna della fornitura non sarà eseguita nel rispetto 
del contratto, la risoluzione dello stesso opererà di diritto con una semplice comunicazione 
scritta di Equitalia Giustizia SpA di volersi valere della clausola risolutiva espressa, come 
previsto dall’art. 1456 del codice civile. 

13) RECESSO 

La Società ha diritto a esercitare il diritto di recesso dal Contratto, secondo le modalità e le 
tempistiche disciplinate dall’art.109 del Codice. 

Dalla data di efficacia del recesso, il Fornitore dovrà cessare tutte le prestazioni contrattuali. 
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14) OBBLIGHI DI RISERVATEZZA 

Il Fornitore potrà citare i termini essenziali del Contratto, nei casi in cui fosse condizione 
necessaria per la partecipazione dell’aggiudicatario stesso a gare e appalti. 

Il Fornitore non potrà comunicare a terzi, nemmeno in parte, i dati di cui è venuto a 
conoscenza nell’ambito dell’attuazione della fornitura, né diffonderli o utilizzarli per fini diversi 
da quelli contrattuali. 

Il Fornitore considererà strettamente riservato tutto il materiale e tutte le informazioni fornite 
dalla Società e non diffonderà in alcun modo tale materiale e tali informazioni a terzi. 

I suddetti obblighi di divieto di comunicazione e diffusione, in qualsiasi forma, di informazioni, 
dati o documenti di cui si venga a conoscenza possono venir meno solo nel caso in cui la 
Società abbia dato autorizzazione scritta espressa e preventiva. 

Il Fornitore si impegna a non porre in essere attività in violazione alle norme di legge o attività 
in conflitto di interesse. 

15) CODICE ETICO, D.LGS. N.231/2001, COMPORTAMENTI ILLE CITI, PTPCT E 
PROTOCOLLO DI LEGALITÀ 

Equitalia Giustizia SpA impronta il proprio operato ai principi di legalità e trasparenza, secondo 
quanto espresso nel proprio Codice Etico, nel Modello di organizzazione e controllo ex d.lgs. 
n231/2001, nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (PTCP) e nel Protocollo di 
legalità, disponibili e accessibili sul sito web dell'Ente. 

Il Fornitore dichiara di aver preso visione dei suddetti documenti e si impegna ad adottare, nel 
contesto del rapporto contrattuale, comportamenti conformi ai principi etico comportamentali 
ivi espressi, facendo sì che vi si attengano i propri dipendenti, collaboratori, soci e 
subappaltatori o chiunque partecipi all'esecuzione del Contratto. Il Fornitore si impegna, 
inoltre, ad assumere ogni più idonea determinazione affinché tali soggetti si astengano da 
comportamenti che possano configurare una qualsiasi ipotesi di illecito previsto dalle 
normative vigenti applicabili, anche se astrattamente nell'interesse o a vantaggio dell'Ente. 

In particolare, il Fornitore dichiara di conoscere il contenuto del D.lgs. n.231/2001 e s'impegna 
ad astenersi da comportamenti idonei a configurare una delle ipotesi di reato di cui al decreto 
legislativo medesimo, a prescindere dall'effettiva consumazione del reato o dalla punibilità 
dello stesso. 

L'inosservanza di tali impegni da parte del Fornitore è considerata un inadempimento grave e 
legittimerà la Stazione appaltante a risolvere il Contratto con effetto immediato, oltre al 
risarcimento degli eventuali danni conseguenti alle condotte effettivamente tenute. 

16) CONDIZIONI EX ART.53, COMMA 16-TER D.LGS. N.165/2001 (PANTOUFLAGE) 

Ai sensi dell'art.53, comma 16-ter, D.lgs. n.165/2001 il Fornitore sottoscrivendo il Contratto, 
attesta di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non 
aver conferito incarichi a ex dipendenti di Equitalia Giustizia SpA che abbiano esercitato poteri 
autorizzativi o negoziali in nome e per conto della Società nei suoi confronti, nel triennio 
successivo alla cessazione del rapporto di lavoro dei sopra citati dipendenti con l'Ente. 
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17) CONTROVERSIE TRA LE PARTI 

Le controversie inerenti l'applicazione e l'interpretazione del Contratto, o in qualunque modo a 
questi connesse, verranno devolute in via esclusiva alla competenza del Foro di Roma. E' 
espressamente escluso il ricorso all'arbitrato in caso di controversia tra le Parti. 

18) INFORMATIVA E TRATTAMENTO DEI DATI 

Sulla base dell’informativa contenuta nelle “Condizioni per la partecipazione alla Trattativa 
diretta” (allegato 1) e ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 e del decreto 
legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 e s.m.i., le parti si danno reciprocamente atto che i dati 
forniti verranno utilizzati ai fini delle attività prodromiche e attuative del relativo contratto e che 
tali dati verranno trattati con sistemi elettronici e manuali e, comunque, in modo da garantirne 
la sicurezza e la riservatezza. 

I dati personali in questione potranno essere altresì, in conformità alle norme vigenti, oggetto 
di accesso da parte di eventuali soggetti interessati, nonché da parte degli organi giudiziari e 
di controllo. Con l’invio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, il concorrente 
esprime pertanto il suo consenso al predetto trattamento. 

19) STIPULA DEL CONTRATTO 

Il documento di stipula viene prodotto automaticamente dalla piattaforma e contiene i dati 
della trattativa diretta predisposta e i dati dell'offerta presentata. 

Il contratto di Trattativa diretta si perfeziona tramite piattaforma che automaticamente 
trasmette il documento al fornitore. 

Il Responsabile Unico del Procedimento 
Giovanbattista Sabia 

[Firma digitale] 
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