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PREMESSA

L’affidamento dell’appalto in oggetto & disposto con delibera di autorizzazione a contrarre e contestuale
approvazione degli atti di procedura adottata dal’Amministratore delegato della Stazione appaltante n. 76
del 03/12/2019; l'appalto sara affidato con procedura mediante richiesta di offerta (RDO) sul mercato
elettronico della pubblica amministrazione (MePa), ai sensi dell’'art.36, comma 2 lett. b) e comma 6 del
decreto legislativo 18 aprile 2016, n.50 (di seguito anche solo “D.lgs. n.50/2016” o “Codice” o “Codice dei
contratti”).

Il presente documento contiene le specifiche condizioni relative a:

a) le modalita di partecipazione alla presente procedura di gara, a lotto unico, indetta da Equitalia
Giustizia S.p.A. (di seguito anche “Societa” o “Stazione appaltante” o “Ente”), con sede legale in
Roma, viale di Tor Marancia 4, P.IVA e C.F. 09982061005, Codice AUSA 0000237874;

b) le norme relative alle modalita di compilazione e di presentazione dell’offerta;
c) le norme relative ai documenti da presentare a corredo della stessa offerta;
d) le norme relative alla procedura di aggiudicazione.

Ai fini dell’applicazione delle prescrizioni contenute nei documenti di gara viene osservato il seguente
ordine di prevalenza:

» Condizioni particolari di RdO;

» Capitolato tecnico e Condizioni particolari di contratto;

» Contratto concluso con il Fornitore aggiudicatario nell’ambito del Sistema di e-procurement,;
» Condizioni generali di contratto (Strumento “MePa” — Iniziativa “Servizi”).

La lingua ufficiale della procedura € la lingua italiana, pertanto tutta la documentazione da produrre e tutta
la relativa corrispondenza deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere
corredata da traduzione giurata in lingua italiana.

In caso di contrasto tra il testo in lingua italiana e quello in lingua straniera, si dara prevalenza alla lingua
italiana, rimanendo in capo all’'operatore economico assicurare la fedelta alla traduzione.

Tutte le comunicazioni tra la Stazione appaltante e gli operatori economici inerenti la presente procedura,
nonché le eventuali richieste di chiarimento e/o di integrazione della documentazione presentata
s’intenderanno validamente effettuate se trasmesse attraverso I'apposita Area Comunicazioni del Sistema,
secondo le regole definite nell’art.22- Comunicazioni delle Regole del Sistema di e-procurement della
pubblica amministrazione (V.7.0).

1) DISPOSIZIONI GENERALI

La Stazione appaltante si riserva di:
» chiedere al concorrente il differimento del periodo di validita dell offerta;

» non procedere all’aggiudicazione della presente procedura di gara qualora l'offerta non risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art.95, comma 12 del Codice;

» la facolta di sospendere, modificare, annullare o revocare la presente procedura di gara o di non
aggiudicarla, in qualunque momento e fase e qualunque sia lo stato di avanzamento della stessa,
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senza che il concorrente e/o interessati all’aggiudicazione possano esercitare nei suoi confronti alcuna
pretesa, eccezione o azione a titolo risarcitorio, d'indennizzo o di rimborso spese, nemmeno ai sensi
dell’art.1337 c.c.;

» in via di autotutela, correggere e/o integrare la documentazione di procedura qualora, anche a seguito
di osservazioni presentate dal concorrente, emergano irregolarita, errori o contrasti e/o carenze rispetto
a quanto previsto dalla normativa vigente in tema di appalti pubblici. Tali correzioni e/o integrazioni
saranno pubblicate nella sezione Societa trasparente del sito web istituzionale.

Saranno esclusi gli operatori che presentino:
» un’offerta economica con prezzi unitari eccedenti gli importi unitari posti a base di gara;
» un’offerta economica con I'importo complessivo offerto eccedente I'importo totale a base di gara;

» un’offerta sottoposta a condizione o nella quale siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura
alle condizioni di esecuzione specificate nella documentazione della procedura;

» un’offerta che, per quanto non espressamente previsto dalla documentazione della procedura,
sostituisca, modifichi e/o integri le predette condizioni.

Saranno altresi esclusi gli operatori:

» implicati in situazioni oggettive lesive della par condicio tra concorrenti e/o lesive della segretezza delle
offerte;

» per iquali si accerti, sulla base di elementi univoci, che le relative offerte siano imputabili a un unico
centro decisionale, per qualsiasi tipo di relazione, anche di fatto;

» che abbiano reso false dichiarazioni. Si rammenta, a tal proposito, che la falsita in atti e le dichiarazioni
mendaci, oltre a determinare I'esclusione dalla partecipazione alla presente procedura, comportano
sanzioni penali ai sensi dell’art.76 del D.P.R. n.445/2000.

2) DOCUMENTI DELLA RDO

La Richiesta di offerta (RdO) & corredata dei documenti seguenti:

Condizioni particolari di RdO (allegato 1 alla RdO);

Capitolato tecnico e Condizioni particolari di contratto (allegato 2 alla RdO);

Progetto tecnico elaborato ai sensi dell’art.23, comma 15 del Codice (allegato 3 alla RdO);
Dichiarazione per la partecipazione (fac-simile allegato 4 alla RdO);

Modello DGUE” (allegato nr. 5 alla RdO);

vV V V Y V V

Offerta economica (generata automaticamente dal Sistema).

3) SUDDIVISIONE IN LOTTI E SUBAPPALTO

L’appalto & costituito da un lotto unico poiché, in considerazione del valore stimato e della semplicita
dell'appalto, del numero limitato dei possibili operatori partecipanti, dell’'unicita funzionale delle prestazioni
e geografica del luogo di esecuzione, anche al fine di una piu efficiente e veloce esecuzione delle
prestazioni I'appalto non pud essere oggetto di suddivisione in lotti funzionali o in lotti prestazionali, né &
possibile distinguere tra attivita principali e attivita secondarie. Per le medesime considerazioni non &
ammesso il subappalto. Il CPV é: 79635000-4.

Pagina 4 di 13



| Equitalia Giustizia SpA

4) IMPORTO A BASE DI GARA

Il corrispettivo unitario massimo contrattuale per I'esecuzione del servizio oggetto del presente affidamento,
IVA ed eventuali oneri contributivi esclusi, & stimato in € 1.250,00 (euro milleduecentocinquanta/00) per
ogni risorsa selezionata dal fornitore ed assunta da Equitalia Giustizia S.p.A. fino a concorrenza
dell'importo massimo di € 120.000,00 (euro centoventimila/00).

Equitalia Giustizia S.p.A. non si vincola ad un quantitativo minimo di ordini e non garantisce all’appaltatore
un corrispettivo minimo.

Il corrispettivo, fisso ed invariabile, pari a massimo € 1.250,00 per ogni risorsa, € omnicomprensivo di
qualsiasi spesa connessa alla prestazione contrattuale, ed & riconosciuto a fronte della corretta e completa
esecuzione dei servizi oggetto del contratto e potra essere fatturato in caso di effettiva assunzione da parte
di Equitalia Giustizia S.p.A. della risorsa proposta dal fornitore nella rosa di candidature. Non sara dovuto
da Equitalia Giustizia S.p.A. il corrispettivo per il candidato assunto che non superi il periodo di prova e per
il quale il fornitore si impegna ad una pronta sostituzione. Le eventuali spese d’inserzione saranno
comprese all'interno del corrispettivo concordato.

Gli oneri per la sicurezza derivanti da rischi per interferenze sono pari a € 0,00.

L’importo sopra indicato, al netto del ribasso offerto, & fisso e invariabile ed € comprensivo di tutte le attivita
rese in relazione al presente affidamento ivi compresi, a titolo meramente esemplificativo e non esaustivo,
gli oneri relativi alle figure professionali, a eventuali spese di trasferta, ai beni strumentali impiegati e a
quelli organizzativi necessari per I'espletamento del servizio, nonché a ogni ulteriore spesa inerente e
conseguente.

Non sara pertanto riconosciuta alcuna maggiorazione del corrispettivo, come sopra determinato, né alcun
abbuono, in caso di aumento di costi derivanti da qualsivoglia ragione, anche non imputabile all’Affidatario.

Il valore massimo dell’appalto, risultante dall’'offerta dell’operatore risultato aggiudicatario non sara da
considerarsi vincolante per Equitalia Giustizia S.p.A., che pertanto non rispondera nei confronti
dell'aggiudicatario in caso di utilizzo in misura inferiore.

5) OPERATORI AMMESSI ALLA PARTECIPAZIONE

Potranno partecipare alla presente procedura gli operatori economici in possesso, alla scadenza del
termine per la presentazione dell'offerta, della necessaria abilitazione alla Categoria merceologica “Servizi
per il funzionamento della PA/Ricerca e selezione del personale”.

Gli operatori economici potranno presentare offerta in proprio o in Raggruppamento Temporaneo di
Imprese (di seguito RTI) o Consorzio ordinario, costituito o costituendo ai sensi dell’art.48 del Codice dei
contratti, con altri operatori abilitati nel Mercato della Pubblica Amministrazione.

Per la partecipazione di impresa aderente al Contratto di Rete (c.d. Rete d’'imprese) si rinvia, per quanto
compatibile, alle disposizioni previste per i RTI. La partecipazione della Rete d'imprese dovra comunque
rispettare quanto previsto da ANAC con Determinazione n.3 del 23.04.2013.

E fatto divieto all'operatore economico di partecipare alla procedura in forma individuale e
contemporaneamente in forma associata (RTIl/Consorzio) ovvero di partecipare in piu di un RTI o
Consorzio, pena I'esclusione dalla procedura dell’'lmpresa e dei RTI/ Consorzi ai quali partecipa.

6) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E CAUSE DI ESCLUSIONE

Possono partecipare alla gara i soggetti di cui all’art.45 del Codice dei contratti.
Di seguito si indicano i requisiti richiesti ai fini della partecipazione alla procedura:

» requisiti generali di cui all’art.80 del Codice;

» requisiti di idoneita professionale di cui all'art.83, del Codice, con specifico riferimento a quanto previsto
al comma 3, come attestati nel documento di gara unico europeo (DGUE): Iscrizione all’Albo
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Informatico delle Agenzie per il Lavoro — sezione 1 e sezione 4 che distinguono i soggetti autorizzati
dal Ministero del Lavoro a svolgere attivita di ricerca e selezione del personale. Per la comprova del
requisito la Stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche
amministrazioni previa indicazione, da parte dell’'operatore economico, degli elementi indispensabili
per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti;

» requisiti di capacita economica e finanziaria: adeguato livello di copertura assicurativa contro i rischi
professionali. Tale requisito potra essere dimostrato attraverso la trasmissione di originale o copia
conforme all'originale del contratto assicurativo unitamente alla polizza;

» requisiti di capacita tecnico professionale di cui all’art.83, comma 4 del Codice, e precisamente:

i. erogazione di servizi di ricerca e selezione che, oltre allo screening delle candidature,
includano attivita specialistiche di valutazione delle candidature tramite la
somministrazione, da parte di personale qualificato, di idonei test attitudinali e interviste di
selezione. La comprova del requisito & fornita ai sensi dell’art.86 e allegato XVII, parte Il,
lett.a.ii);

ii. sede di affari a Roma: da intendersi come presenza di filiali operative fisiche nella citta di
Roma al fine intercettare la domanda di lavoro dell’'utenza sulla stessa piazza della sede
aziendale nonché di agevolare logisticamente le relazioni tra Societa e Fornitore e come
comprova della penetrazione sul mercato territoriale di riferimento.

iii. presenza nel Comune di Roma di almeno 2 sedi operative per eseguire il servizio
garantendo una tempestiva capacita di risposta alle esigenze aziendali assicurando un
adeguato standard di qualita in caso di ordini con elevato numero di candidature.

Per la comprova dei requisiti sub ii) iii) la Stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in
possesso di pubbliche amministrazioni previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli
elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

Sara escluso dalla procedura e comunque non potra risultare affidatario dell’appalto, 'operatore che:
» sitrovi in una delle condizioni di cui all’art.80 del Codice;
» abbia affidato incarichi in violazione dell’art.53, comma 16-ter, del d.Igs. n.165 del 2001.

L’insussistenza dei motivi di esclusione sopra indicati dovra essere vantata, a pena di esclusione dalla
procedura:

» dall’'operatore economico singolo;
» da ciascun operatore economico in RTI o in Consorzio ordinario;

» dal Consorzio e dai consorziati designati esecutori del servizio in caso di Consorzi di cui alle lett. b) e
c) dell’art. 45 del Codice.

L’insussistenza dei motivi di esclusione dovra essere attestata mediante dichiarazione resa ai sensi degli
artt.46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n.445. A tal fine potra essere utilizzata la dichiarazione inclusa nel fac-
simile di cui all’allegato nr.4 alla RdO (“Dichiarazione per la partecipazione”), di cui & richiesto l'invio
allinterno della Busta Amministrativa virtuale.

7) CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

Ai fini della partecipazione alla presente procedura I'offerta dovra essere corredata, a pena di esclusione,
da:

1. una garanzia provvisoria, come definita dall’art.93 del Codice, pari al 2% dell'importo complessivo
presunto di € 120.000,00 ovvero nella misura ridotta del 50% allegando, ai sensi dell’art.93, comma 7
del D.Igs 50/2016 le certificazioni ivi indicate;
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2. una dichiarazione di impegno, da parte dell’istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui
all’'art.93 comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’art. 93 comma 8 del D.lgs 50/2016, qualora il
concorrente risulti affidatario.

La garanzia provvisoria, potra essere costituita a scelta del concorrente:

a) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, depositati presso
una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della
Stazione appaltante;

b) fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’art. 49 comma 1 del D.Igs 21 novembre
2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento sul conto IBAN
IT30L0306903390680300123038;

c) dafideiussione bancaria o assicurativa rilasciata dai soggetti di cui al comma 3 dell’art. 93 del D.Igs
n.50/2016. In tal caso questa dovra essere conforme agli schemi tipo - che costituiscono nel loro
articolato parte integrante e sostanziale del presente documento contrattuale - previsti dal Decreto
del Ministero dello Sviluppo economico n.31 del 19 gennaio 2018 con espressa menzione
dell'oggetto e del soggetto garantito. Essa dovra pertanto prevedere:

i. larinuncia espressa al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;
ii. larinuncia espressa all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile;
iii. la sua operativita entro 15 giorni su semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

La garanzia provvisoria avra un termine di validita di almeno 180 giorni dal termine ultimo di presentazione
dell’offerta.

Qualora la garanzia si riferisca ad un raggruppamento temporaneo di imprese essa dovra riguardare tutte
le imprese del raggruppamento medesimo.

La garanzia provvisoria “copre la mancata sottoscrizione del contratto” ai sensi del comma 6 dell’art. 93
citato e verra svincolata automaticamente per I'aggiudicatario al momento della stipula del contratto, mentre
per altri concorrenti non aggiudicatari, ai sensi di quanto previsto all’art. 93, comma 9 del D.Lgs.50/2016.

La polizza fideiussoria e la dichiarazione di impegno dovranno essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

e nel caso in cui la polizza sia ab origine in formato digitale, la stessa dovra essere prodotta sotto forma
di documento informatico ai sensi dell’art.1, lett p) del D.Igs n.82 del 2005, sottoscritto con firma digitale
dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante corredato da autodichiarazione
sottoscritta con firma digitale e resa ai sensi degli artt. 46 e 76 del DPR 445/2000, con la quale il
sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri di impegnare il garante, ovvero da autentica
notarile sotto forma di documento informatico, sottoscritto con firma digitale ai sensi del su richiamato
Decreto;

e sotto forma di copia informatica di documento cartaceo secondo le modalita previste dall’art.22, commi
1 e 2 del D.Igs n.22/2005. Il documento cartaceo dovra essere costituito: dalla garanzia sottoscritta dal
soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; da autodichiarazione resa ai sensi
degli artt. 46 e 76 del DPR 445/2000 con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei
poteri di impegnare il garante, ovvero, in luogo dell’autodichiarazione, da autentica notarile. La
conformita del documento all'originale dovra essere attestata dal pubblico ufficiale mediante
apposizione di firma digitale, nell'ipotesi di cui all’art. 22 comma 1, del D.Ilgs n.82/2005, ovvero da
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apposita dichiarazione di autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale, ai
sensi del comma 2 dell’art. 22 del D.Igs n.82/2005.

La garanzia provvisoria dovra pervenire tramite I'apposita sezione del portale acquistinretePa

La cauzione dovra essere presentata mediante certificazione, in originale, rilasciata dalla Banca d’ltalia
ovvero da azienda autorizzata, attestante la costituzione del pegno in favore della Stazione appaltante.

A garanzia dell’esatto e corretto adempimento degli obblighi contrattuali, ai sensi dell’art. 103 del Codice,
il Fornitore dovra presentare, all’atto della stipulazione del contratto, una garanzia definitiva pari al 10%
dell'importo contrattuale sotto forma di cauzione ovvero fideiussione che impegni il garante nei confronti
della Stazione appaltante, al risarcimento dei danni da questa subiti in conseguenza del mancato o inesatto
adempimento da parte del Contraente ed al pagamento delle somme previste dalla disposizione sopra
richiamata.

Tuttavia il suddetto importo, nel caso in cui il ribasso rispetto alla base d’asta sia superiore al 10% della
medesima, € aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10%; ove il ribasso rispetto
alla base d’asta sia superiore al 20% della medesima, 'aumento & di due punti percentuali per ogni punto
di ribasso superiore al 20%.

Anche alla garanzia definitiva si applicano le riduzioni di cui all'art. 93 comma 7 del D.lgs. 50/2016 nei limiti
e alle condizioni previste ove debitamente dimostrate attraverso la produzione delle relative certificazioni.

La garanzia & progressivamente svincolata in ragione e a misura del’avanzamento dell’esecuzione, nel
limite massimo dell’80% dell’iniziale importo garantito secondo quanto stabilito dall’art. 103, D.Igs 50/2016.
Essa cessa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione.

La Stazione appaltante pud chiedere la reintegrazione della garanzia nel caso in cui essa venga meno in
tutto o in parte, in mancanza la reintegrazione si effettua a valere sui ratei di prezzo da corrispondere al
Fornitore.

La garanzia fideiussoria potra essere rilasciata dai soggetti di cui all'art. 93 comma 3 del Codice e dovra
essere redatta secondo gli schemi tipo di cui al Decreto del Ministero dello Sviluppo economico n. 31 del
19 gennaio 2018 ed essere prodotta in originale o in copia autenticata.

La garanzia definitiva pertanto, come previsto negli schemi tipo di cui al citato Decreto dovra pertanto
prevedere:

i. larinuncia espressa al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;
ii. larinuncia espressa all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile;
iii. la sua operativita entro 15 giorni su semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

Approvato il certificato di regolare esecuzione, la garanzia fideiussoria si intende svincolata ed estinta di
diritto, automaticamente, senza necessita di ulteriori atti formali, richieste, autorizzazioni, dichiarazioni
liberatorie o restituzioni.

La mancata costituzione della garanzia di cui al comma 1 dell’art.103 del d.lgs. 50/2016 determina la
decadenza dell'affidamento e I'acquisizione della cauzione provvisoria di cui all'art. 93 del D.lgs. 50/2016
da parte della Societa, che aggiudica I'appalto al concorrente che segue in graduatoria.

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente articolo, la garanzia dovra rispettare tutte le
condizioni previste dall’art. 103 del D.Ilgs 50/2016 e dal Decreto del Ministero dello Sviluppo economico
n.31 del 19 gennaio 2018.
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In coerenza con i requisiti di selezione degli operatori invitati a partecipare alla procedura, orientata alla
individuazione di fornitori di comprovata solidita sul mercato, la Stazione appaltante si riserva la facolta di
esonerare I'aggiudicatario dalla prestazione della garanzia definitiva subordinatamente a un miglioramento
del prezzo di aggiudicazione ai sensi dell’art.103 comma 11 del Codice.

8) DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE Al FINI DELLA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA

L’operatore economico dovra produrre:

> la_seguente documentazione di carattere amministrativo, che dovra essere contenuta nella
Busta Amministrativa Virtuale:

o il documento “Dichiarazione per la partecipazione” reso secondo il fac-simile di cui all’allegato n.4
alla RdO, sottoscritto con firma digitale dal Legale Rappresentante abilitato al Sistema. La
Dichiarazione dovra essere presentata da ciascuno degli operatori economici componenti il RTl o
il Consorzio ex art.45, comma 2, lett. e) del Codice, costituiti o costituendi, nonché, per i consorzi
di cui alle lettere b) e c) del citato art.45, dal Consorzio e dalle consorziate designate quali
esecultrici;

o il documento “modello DGUE” reso secondo I'allegato nr. 5 alla RDO;
o  garanzia provvisoria cosi come indicato all’art. 7.

> la sequente documentazione di carattere economico, che dovra essere contenuta nella Busta
Economica Virtuale:

Il documento Offerta economica direttamente elaborato e generato dal Sistema, che dovra recare la firma
digitale del Legale Rappresentante abilitato a Sistema. L'importo unitario offerto dovra indicare solo due
decimali, in caso di indicazione di piu decimali, si terra conto solo dei primi due.

In caso di RTI o di Consorzio, il documento Offerta economica dovra essere inviato mediante invio
congiunto degli operatori riuniti e dovra recare la firma digitale:

o del legale rappresentante abilitato al sistema dellimpresa mandataria/capofila in caso di
RTI/Consorzio costituito che partecipa alla procedura;

o del legale rappresentante abilitato al sistema di ciascuna delle imprese
raggruppande/consorziande, in caso di RTIl/Consorzio non costituito al momento della
presentazione dell'offerta;

o del legale rappresentante abilitato a Sistema del Consorzio medesimo per i Consorzi di cui alle lett.
b) e c¢) dell'art.45 del Codice.
E’ causa di esclusione dalla procedura:
a) la mancata inclusione nella Busta Economica virtuale del documento Offerta economica;

b) l'assenza sul documento Offerta economica della firma digitale dei soggetti sopra indicati.

9) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La gara verra aggiudicata ai sensi dell’art.95, comma 4 del Codice dei contratti nel rispetto del criterio del
minor prezzo mediante indicazione del prezzo offerto che non dovra superare la base d’asta.
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10) ESAME DELL OFFERTE

a) Apertura delle buste amministrative virtuali e valutazione della documentazione amministrativa

Il Responsabile del Procedimento procedera all’apertura delle Buste Amministrative virtuali e alla
valutazione della documentazione prodotta da ciascun operatore economico, nella seduta pubblica
telematica fissata per il giorno che verra comunicato tramite il portale acquisti in rete.

La Stazione appaltante, sulla base delle risultanze della valutazione, assumera i provvedimenti di
ammissione e di esclusione dell’'operatore dalla procedura.

Il Responsabile del Procedimento provvedera a inserire a Sistema I'esito della valutazione e a effettuare |l
sorteggio automatico del criterio di verifica del’anomalia dell'offerta, previsto dall’art.97, comma 2, del
Codice, attraverso I'apposita funzionalita del Sistema.

b) Apertura delle buste economiche virtuali e valutazione della documentazione economica

Nella seduta pubblica telematica preventivamente convocata, si procedera all’apertura delle Buste
economiche virtuali e alla valutazione della documentazione in esse contenuta, accertando che la stessa
risulti compilata e debitamente sottoscritta nel rispetto di quanto previsto dal precedente paragrafo 8) e
all'inserimento a Sistema dell’esito della suddetta valutazione. || Responsabile del Procedimento, quindi,
procedera tramite Sistema a stilare la graduatoria delle offerte.

Nel caso di offerte che presentino un medesimo punteggio complessivo, trovera applicazione quanto
previsto dal successivo paragrafo “Graduatoria in caso di offerte a pari merito”.

c) Verifica delle offerte anormalmente basse

Il Responsabile del Procedimento procedera alla verifica della presenza di eventuali offerte anormalmente
basse ai sensi dell’art. 97 del Codice.

In caso non ne risultassero, si formulera la proposta di aggiudicazione in favore dell’'operatore risultato
primo in graduatoria. Della proposta di aggiudicazione sara data evidenza sul portale MEPA mediante la
selezione dello stato di “Aggiudicatario provvisorio”.

In caso di presenza di offerte anormalmente basse, il Responsabile del Procedimento ne effettua 'esame
ai sensi dell’art.97 del Codice.

Il Responsabile del Procedimento potra procedere contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte
le offerte anormalmente basse.

Ultimato il giudizio di anomalia, Il Responsabile del Procedimento, con l'ausilio del Punto Istruttore, nella
seduta pubblica telematica preventivamente convocata, segnalera I'esclusione delle offerte che non sono
risultate affidabili e formulera la proposta di aggiudicazione in favore dell’'operatore economico primo in
graduatoria, la cui offerta sia risultata congrua. Della proposta di aggiudicazione sara data evidenza sul
portale MEPA mediante la selezione dello stato di “Aggiudicatario provvisorio”.

La Societa si riserva la facolta di valutare la congruita di ogni offerta che, in base a elementi specifici,
appaia anormalmente bassa.

11) GRADUATORIA IN CASO DI OFFERTE A PARI MERITO

Nel caso di offerte a pari merito nella graduatoria, si procedera al preliminare confronto tra gli operatori
risultati primi in graduatoria. Nel caso in cui dal confronto non si riesca a determinare l'operatore
aggiudicatario, si procedera a sorteggio in seduta pubblica a cura del Responsabile del procedimento.
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12) AGGIUDICAZIONE

Prima dell’'aggiudicazione Equitalia Giustizia S.p.A., ai sensi dell’art 85 comma 5 del Codice, richiede al
concorrente in favore del quale ha formulato la proposta di aggiudicazione, di presentare i documenti di cui
all’art.86 del Codice ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art.80 e del rispetto dei
criteri di selezione di cui all’art. 83, qualora il soggetto aggiudicatario non rientri tra gli operatori economici
verificati a campione ai sensi dell’art.36, comma 6-bis. Sulla documentazione prodotta si potranno
comunque richiedere chiarimenti e/o integrazioni.

Il successivo provvedimento di aggiudicazione diventera efficace solo a seguito della verifica, in capo
all'operatore risultato aggiudicatario, del possesso dei requisiti di partecipazione di cui al precedente
paragrafo 6).

Qualora a seguito delle suddette verifiche I'operatore risultato aggiudicatario non risulti in possesso dei
requisiti richiesti, la Societa disporra la revoca dell’aggiudicazione, procedendo nel contempo alla prescritta
segnalazione ad ANAC e all'aggiudicazione nei confronti dell’'operatore che segue nella graduatoria.

13) SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO

Ai fini della sottoscrizione del Contratto la Societa richiedera all’Aggiudicatario, assegnando un termine non
inferiore a 7 giorni lavorativi, di produrre la seguente documentazione:

» polizza assicurativa anche in copia conforme all’originale contro i rischi professionali stipulata con
primaria compagnia assicurativa con massimale annuo non inferiore a €.1.500.000,00 (euro
unmilionecinquecentomila/00) e massimale per sinistro non inferiore a €.500.000,00 (euro
cinquecentomila/00) e con validita non inferiore alla durata del contratto.

La polizza dovra indicare nell’oggetto dell'assicurazione specificamente I'attivita oggetto del contratto.

Eventuali franchigie o scoperti previsti nella polizza resteranno a carico del Fornitore, assumendo
questi 'obbligo dell'integrale risarcimento del danno arrecato alla Committente e/o a terzi.

Il concorrente dovra inoltre fornire alla Stazione appaltante idonea documentazione relativa alla
vigenza delle coperture assicurative per l'intera durata contrattuale. Inoltre, la copertura assicurativa
e la relativa capacita risarcitoria dovranno essere garantite per tutta la durata dell’esecuzione
contrattuale.

» nel caso in cui 'Aggiudicatario sia un costituendo RTI/Consorzio ordinario, copia autentica del mandato
collettivo speciale con rappresentanza, gratuito e irrevocabile, all'impresa mandataria, ovvero dell’atto
costitutivo del Consorzio, redatti nel rispetto di quanto previsto dall'art.48 del Codice. Dal suddetto
mandato o atto costitutivo dovranno risultare, nel rispetto di quanto dichiarato in sede di offerta, le
attivita che saranno eseguite dalle singole imprese raggruppate o consorziate;

» comunicazione dei dati ex art.3, L. n.136/2010, per la tracciabilita dei pagamenti.

14) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art.13 del Regolamento UE 2016/679 (di seguito anche Regolamento), Equitalia Giustizia
S.p.A. fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali alla stessa forniti.

Finalita del trattamento

| dati forniti vengono acquisiti dalla Stazione appaltante per verificare la sussistenza dei requisiti necessari
per la partecipazione alla procedura e, in particolare, delle capacita amministrative e tecnico-economiche
del concorrente richieste per 'esecuzione del servizio, nonché per I'aggiudicazione e, per quanto riguarda
la normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge.
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| dati forniti dall’'operatore economico vengono acquisiti dalla Stazione appaltante ai fini della stipula del
contratto e del’adempimento di obblighi di legge a esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione
economica e amministrativa del contratto stesso.

Tutti i dati acquisiti dalla Stazione appaltante potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici.

Natura del conferimento

Anche se il conferimento dei dati ha natura facoltativa, il rifiuto di fornire i dati richiesti dalla Societa potrebbe
determinare, a seconda dei casi, I'impossibilita di ammettere I'operatore economico alla partecipazione alla
presente procedura o la sua esclusione da questa ovvero la decadenza dall’aggiudicazione.

Dati sensibili e giudiziari

Di norma i dati forniti dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili
come “categorie particolari di dati personali” e “dati relativi a condanne penali e reati”, ai sensi degli artt.9
e 10 del Regolamento, salvo il caso di dichiarazioni da cui emergano commissioni di reati o pendenza di
procedimenti che diano luogo ad esperimento di istruttoria.

Modalita di trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato dalla Stazione appaltante in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza e potra essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a trattarli nel
rispetto delle misure di sicurezza ai sensi dell’art.32 del citato Regolamento.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati

| dati potranno essere comunicati:

e al personale della Stazione appaltante che cura il procedimento o a quello in forza ad altri uffici della
Stazione appaltante che svolgono attivita a esso attinenti;

e a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di consulenza o assistenza alla
Stazione appaltante in ordine al procedimento, ovvero per I'adempimento di obblighi di legge;

e alle pubbliche amministrazioni per le verifiche dei requisiti di partecipazione;

e ad altri operatori economici che facciano richiesta di accesso ai documenti della procedura nei limiti
consentiti dall’art.53 del Codice e dalla L.7 agosto 1990, n.241.

| dati conferiti dall’'operatore economico, trattati in forma anonima, nonché il nominativo dell’aggiudicatario
della procedura e il prezzo di aggiudicazione, potranno essere diffusi tramite il sito internet della Stazione
appaltante.

La diffusione dei dati si limita alla pubblicazione sul sito web della Stazione appaltante, nella sezione
“Societa trasparente”, dei dati richiesti dalla normativa in materia di trasparenza e anticorruzione.

Diritti dell’interessato

All'operatore economico, in qualita di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt.15 e ss. del
Regolamento. Qualora I'operatore economico ritenga che il trattamento dei personali sia avvenuto in
violazione di quanto previsto dal Regolamento, potra essere proposto reclamo al Garante ai sensi
dell’art.77 del Regolamento stesso.

Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati personali

Titolare del trattamento & Equitalia Giustizia S.p.A., con sede in Roma, Viale di Tor Marancia n.4, PEC:
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segreteria.amministratoredelegato@pec.equitaliagiustizia.it

Responsabile per il riscontro all'interessato in caso di esercizio dei diritti di cui allart.15 e ss. del
Regolamento ¢ il Responsabile della Protezione dei dati personali, PEC:

responsabileprotezionedati.eqg@pec.equitaliagiustizia.it

Trattandosi di procedimento che richiede necessariamente il trattamento dei dati personali di terzi (es.
familiari conviventi dell’operatore economico al fine di ottemperare alle verifiche richieste dalla legge,
'operatore economico si impegna a fornire la presente informativa anche a tali soggetti.

15) CODICE ETICO, D.LGS. N.231/2001, COMPORTAMENT!I ILLECITI, P.T.P.C. E PROTOCOLLO DI

LEGALITA

Equitalia Giustizia S.p.A. impronta il proprio operato ai principi di legalita e trasparenza, secondo quanto
espresso nel proprio Codice Etico, nel Modello di organizzazione e controllo ex d.Igs. n231/2001, nel Piano
Triennale di Prevenzione della Corruzione (P.T.P.C.) e nel Protocollo di legalita, disponibili e accessibili sul
sito web della Stazione appaltante.

L’'operatore, con la partecipazione alla presente procedura, dichiara di aver preso visione dei suddetti
documenti che, anche se non materialmente allegati, ne costituiscono parte integrante e sostanziale e si
impegna ad adottare comportamenti conformi ai principi etico comportamentali ivi espressi, facendo si che
vi si attengano i propri dipendenti, collaboratori, soci e subappaltatori o chiunque partecipi all'esecuzione
del contratto.

Il Responsabile unico del procedimento
Gianluca Ambrosio
[firmato digitalmente]
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PREMESSA

Equitalia Giustizia S.p.A. (di seguito nel presente atto denominata anche “Societd” o
“Stazione appaltante” o “Ente”), societa interamente partecipata dal Ministero
dell’economia e delle finanze e in controllo analogo al Ministero della giustizia, al fine di
procedere con I'assunzione di un consistente numero di risorse necessita di acquisire il
relativo servizio.

Verificata la non disponibilita di convenzioni CONSIP per soddisfare il bisogno e in
considerazione del valore complessivo da porre a base d’asta, si potra espletare la
procedura acquisitiva mediante Richiesta di Offerta sul mercato elettronico della
pubblica amministrazione di cui all’art.36, comma 6 del decreto legislativo 18.04.2016,
n.50 (di seguito nel presente atto anche “Codice” o “Codice dei contratti” o d.Igs.
n.50/2016), categoria "Servizi per il funzionamento della PA/Ricerca e selezione del
personale”, CPV 79635000-4.

Non ricorrendo le ipotesi previste all’art.95, comma 3 del Codice, la gara verra
aggiudicata ai sensi dell’art.36, comma 9-bis in favore del concorrente che avra
presentato il minor prezzo sul corrispettivo unitario massimo contrattuale per
I'esecuzione del servizio.

L’appalto € costituito da un lotto unico poiché, in considerazione del valore stimato e
della semplicita dell’appalto, del numero limitato dei possibili operatori partecipanti,
dell'unicita funzionale delle prestazioni e geografica del luogo di esecuzione, anche al
fine di una piu efficiente e veloce esecuzione delle prestazioni I'appalto non pud essere
oggetto di suddivisione in lotti funzionali o in lotti prestazionali, né & possibile
distinguere tra attivita principali e attivita secondarie.

Il presente Progetto tecnico si articola nei paragrafi seguenti:
1) Relazione tecnico illustrativa con riferimento al contesto in cui & inserito il servizio;
2) Calcolo dell'importo per I'acquisizione del servizio

3) Prospetto economico degli oneri complessivi necessari per l'acquisizione del
servizio

RELAZIONE TECNICO ILLUSTRATIVA CON RIFERIMENTO AL CONTESTO IN

CUI E INSERITO L’ACQUISTO

a) Quadro normativo

Il servizio richiesto si inserisce nel contesto di quanto previsto dal Regolamento interno
aziendale in materia di Ricerca e Selezione del personale il quale risponde e rispetta i
principi generali di cui al D.Lgs. 19 agosto 2016, n. 175 (c.d. Testo unico in materia di
Societa a partecipazione pubblica).

b) Obiettivi

Il servizio in affidamento ha lo scopo di fornire supporto alla Societa per la selezione e il
reclutamento di personale in occasione di prossimi bandi di selezione con atteso
elevato numero di candidature con riferimento alle esigenze di selezione e reclutamento
di personale corrispondente a profili professionali da inquadrare nelle qualifiche 3 Area
Professionale e/o Quadri Direttivi del vigente CCNL ss. mm.

c) Descrizione

Il servizio prevede le seguenti attivita, dettagliatamente descritte nel Capitolato tecnico
e Condizioni particolari di contratto, al quale si rinvia per la puntuale indicazione delle
specifiche tecniche e dei requisiti minimi che le offerte devono comunque garantire:
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v" Il Fornitore dovra provvedere oltre alla raccolta e lo screening delle candidature,
anche alla valutazione della idoneita delle candidature rispetto alle richieste
dell’Azienda attraverso la somministrazione, presso i propri locali, di interviste
individuali e test psicoattitudinali e/o di competenza tematica e/o informatica che
consentano I'attribuzione di punteggi standardizzati;

v' |l Fornitore (entro 15 gg dalla scadenza del bando) restituisce all’azienda la rosa
delle candidature idonee (almeno 3 per ogni risorsa richiesta) al profilo richiesto
con la relativa documentazione (cv, risultanze test e verbale dell’intervista) insieme
ad un prospetto riepilogativo degli esiti delle attivita di selezione e ad un report
descrittivo delle attivita svolte

Le attivita sopra elencate dovranno essere eseguite nel rispetto di quanto previsto nel
Capitolato tecnico e Condizioni particolari di contratto.

d) Durata dell’appalto

Il contratto avra durata pari a dodici mesi, decorrenti dalla data di sottoscrizione dello
stesso o, se diversa, dalla data di effettivo avvio del servizio stesso e cessera di avere
efficacia anzitempo in caso di esaurimento del suo massimale.

2) CALCOLO DELLIMPORTO PER L’ACQUISTO E VALORE STIMATO

DELL’APPALTO

a) Calcolo dell’importo posto a base d’asta

L'importo a base d’asta € stimato sulla base del corrispettivo unitario di cui dall’'ultimo
contratto di fornitura attivato per la stessa tipologia di servizio.

Il corrispettivo unitario massimo contrattuale per I'esecuzione del servizio oggetto del
presente affidamento, IVA ed eventuali oneri contributivi esclusi, & stimato in € 1.250,00
(euro milleduecentocinquanta/00) per ogni risorsa selezionata dal fornitore ed assunta
da Equitalia Giustizia S.p.A. fino a concorrenza dell'importo massimo di € 120.000,00
(euro centoventimila/00), ed & cosi composto:

n. Descrizione Quantita Prezzi unitari Importi (in euro)
1 Corrispettivo per Fino a 96 1.250 120.000,00
ogni risorsa
assunta
VALORE STIMATO DELL’APPALTO 120.000,00

In considerazione della tipologia delle attivita oggetto dell'affidamento, ai sensi
dell’art.95, comma 10 del Codice e della determinazione ANAC n.3 del 05.03.2008,
l'importo degli oneri della sicurezza per rischi da interferenze, non soggetto a ribasso, e
pari a zero/00 in quanto il servizio oggetto della gara concerne un’attivita di natura
intellettuale e lo stesso non viene effettuato presso la sede della Stazione appaltante se

non per pochissime ore. Pertanto, non sussistendo condizioni di interferenza, non €&
stato predisposto il Documento Unico di Valutazione dei Rischi (DUVRI).

Considerato inoltre che, ai sensi del medesimo l'art.95, comma 10, gli operatori
economici non dovranno indicare nell’'offerta i costi della manodopera, nel rispetto di
quanto previsto nella delibera ANAC n.1228 del 22.11.2017 (recante Bandi tipo in
materia di servizi e forniture), detti costi non vengono indicati.

Ai sensi dell’art.95, comma 10 del Codice e della determinazione ANAC n.3 del
05.03.2008, prima dell’aggiudicazione la Stazione appaltante procedera a verificare il
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rispetto di quanto previsto dall’art.97, comma 5, lettera d) del Codice e, pertanto, che il
costo del personale indicato in offerta non sia inferiore ai minimi salariali retributivi
indicati nelle apposite tabelle di cui all’art.23, comma 16 del Codice.

Posto che ANAC non ha individuato prezzi di riferimento per il servizio in parola, il
valore dell’appalto e i prezzi unitari da porre a base d’asta sono stati determinati
prendendo in considerazione l'ultimo contratto di fornitura attivato per la stessa tipologia
di servizio.

b) Valore stimato dell’appalto

Il valore stimato dell’appalto & pari a € 120.000,00 (euro centoventimila/00).

3) PROSPETTO ECONOMICO DEGLI ONERI COMPLESSIVI NECESSARI PER
L’ACQUISIZIONE DEL SERVIZIO

L'importo stimato degli oneri complessivi necessari per I'acquisizione del servizio, a
carico della stazione appaltante & pari a €.146.430,00 (in lettere,
centoquarantaseimilaquattrocentotrenta/00), come risultante da voci e importi riportanti
nella tabella sottostante.

Lett. Descrizione Importi (in euro)
A SERVIZI
A1l Importo complessivo stimato dell’appalto 120.000,00
A2 Oneri sicurezza da DUVRI/PSC 0,00
Totale A 120.000,00
B SOMME A DISPOSIZIONE

DELL’AMMINISTRAZIONE

B1 Commissione giudicatrice 0,00
B2 Contributo ANAC (importo a base di gara + rinnovo + 30,00
proroga tecnica, etc.) a carico della Stazione
appaltante
B3 Pubblicita legale 0,00
B4 IVA su servizi (A) 26.400,00
B5 IVA su somme a disposizione del’Amministrazione 0,00
(B3)
Totale B 26.430,00
TOTALE COMPLESSIVO DELL’APPALTO (A+B) 146.430,00

Il Responsabile Unico del Procedimento
Gianluca Ambrosio
[Firma digitale]
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