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  L’Amministratore delegato 

Prot. 2019-EQUIGIU-144912 
Rep. N.53/2019 

DETERMINA A CONTRARRE N.53 DEL 25/06/2019 

Oggetto: procedura mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA) per l’affidamento d el Servizio di 
archiviazione e gestione elettronica di documenti p er Equitalia Giustizia SpA 

CIG ZBE28D12D1 

Determina a contrarre ai sensi dell’articolo 32, co mma 2 del d.lgs. n.50/2016. 

L’AMMINISTRATORE DELEGATO 
in base ai poteri conferiti con delibere del Consig lio di amministrazione del 

02.08.2017 e dell’8 marzo 2019 

• visto il d.lgs. 18 aprile 2016, n.50 recante Codice dei contratti pubblici (d’ora in poi 
anche Codice), alle cui disposizioni Equitalia Giustizia SpA (d’ora in poi anche 
Società) è soggetta in quanto organismo di diritto pubblico secondo la definizione 
di cui all’articolo 3, comma 1, lettera d) del Codice; 

• visto il Regolamento per la disciplina dei contratti pubblici di servizi e forniture di 
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitarie stipulati da Equitalia Giustizia 
SpA, approvato dal Consiglio di amministrazione della Società il 26 aprile 2018 
(d’ora in poi Regolamento). 

PREMESSO E CONSIDERATO CHE: 

• al fine di razionalizzare la gestione dell’archiviazione fisica degli inviti bonari, delle 
relate di notifica inviate da Poste Italiane e dell’archiviazione fisica degli F23, 
previa creazione di un flusso dati, Equitalia Giustizia SpA necessita di acquisire 
un servizio ad hoc; 

• l’acquisto ha lo scopo di liberare le risorse attualmente impegnate in questa 
attività, di far in modo che la gestione dell’archivio fisico avvenga in ambienti 
idonei alla conservazione della documentazione cartacea, nonché di consentire la 
creazione di flussi dati su tracciato record di tutto il materiale consegnato e 
l’automazione delle lavorazioni conseguenti sulla scorta della digitalizzazione 
delle informazioni; 

• il Responsabile unico del procedimento (RUP), tale individuato con determina 
n.19 del 15.03.2019, ha redatto apposita richiesta di acquisto (RdA) prot. 2019-
EQUIGIU-98232 per l’acquisizione dei servizi in oggetto che, con i documenti di 
cui è composta, costituisce parte integrante e sostanziale del presente 
provvedimento, pur se non materialmente allegata; 

• l’analisi compiuta, la cui declinazione e puntuale indicazione è esplicitata 
nell’allegata RdA e nei documenti di cui è composta, riguarda tra gli altri i seguenti 
elementi: 

o individuazione dei servizi: le caratteristiche tecniche, le modalità e i tempi di 
svolgimento del servizio sono definiti nel Capitolato tecnico e condizioni 
particolari di contratto e nel Progetto tecnico da pubblicare in allegato alla TD; 
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o suddivisione in lotti: non è prevista la suddivisione in lotti; 

o durata dell’affidamento: 24 mesi; 

o importo massimo stimato per l’affidamento: euro trentanovemila/00 – oneri per 
la sicurezza pari a euro ottocento/00, come dettagliato nel Progetto tecnico; 

o copertura finanziaria: la spesa è imputabile pro quota al budget dell’anno in 
corso e troverà per il resto copertura nel budget dei successivi anni; 

o modalità di individuazione del fornitore: è stato verificato che detti servizi sono 
disponibili su MePa nelle categorie Servizi per l’information communication 
technology e Servizi di Logistica - Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione 
Merci, Magazzino, Gestione Archivi. 

 Tra i fornitori presenti in queste categorie si è ritenuto opportuno scegliere 
come unico fornitore Postel S.p.A per le ragioni di seguito indicate: 

- l’appartenenza al Gruppo Poste Italiane di Postel garantisce la capacità di 
rendicontare in un unico flusso omogeneo il flusso degli esiti delle notifiche 
degli inviti al pagamento siano essi rendicontati direttamente da  UNEP 
siano essi derivanti da Poste Italiane; 

- Postel nelle attività di lavorazione degli F23 procede a validare il 
pagamento degli stessi attraverso la banca dati in suo possesso. 
Più precisamente, in considerazione del fatto che oltre l’80% dei pagamenti 
dei modelli F23 viene effettuata presso gli uffici postali, Postel può restituire 
un dato affidabile e certificato relativamente al corretto e veritiero 
pagamento comunicato dal debitore. 

- Attualmente la validazione degli F23 sugli attuali sistemi (Jumbo) di 
Equitalia Giustizia non sempre risulta possibile per anomalie che sono in 
fase di analisi. Attraverso questo servizio oltre ad avere la certificazione di 
un ente terzo (Postel) del pagamento effettuato consentirà di analizzare le 
diverse casistiche che non sempre vengono riscontrate su Jumbo. 

o requisiti richiesti ai fornitori: per essere ammesso l’operatore economico dovrà 
dichiarare il possesso dei requisiti generali di cui all’art.80 del Codice e dei 
requisiti sotto indicati: 

a. requisiti di idoneità: professionale, ovverosia iscrizione nel Registro 
tenuto dalla Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura 
(C.C.I.A.A.) per l’attività oggetto del presente appalto; 

b. requisiti di capacità economica e finanziaria: fatturato globale minimo 
annuo riferito a ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari, di importo 
non inferiore a euro € 75.000,00 (settantacinquemila euro), IVA 
esclusa.; 

c. requisiti di capacità tecnica e professionale: essere in possesso di 
polizza assicurativa di responsabilità civile stipulata con una delle 
imprese autorizzate; 

o criterio di aggiudicazione: l’affidamento per il servizio in oggetto sarà fatto 
tramite Trattativa Diretta sul mercato elettronico MEPA;  

o modalità di valutazione delle offerte: la valutazione del preventivo verrà 
effettuata dal responsabile unico del procedimento (RUP); 
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o procedura di selezione del contraente: la gara sarà esperita ai sensi dell’art. 
36, comma 2, lettera a) del Codice, mediante Trattativa Diretta sul MEPA; 

o garanzia definitiva: stante l’affidamento diretto dell’appalto e in aderenza a 
principi di economicità, efficacia, tempestività e proporzionalità, in 
considerazione della natura, dell’oggetto, dell’importo e della durata 
dell’affidamento, nonché dalla comprovata solidità e affidabilità dell’operatore 
economico, ai sensi dell’art.103, comma 11 del Codice Equitalia Giustizia SpA 
si riserverà la facoltà di esonerare l’aggiudicatario dalla prestazione della 
garanzia definitiva, in subordine a un miglioramento del prezzo di 
aggiudicazione 

DETERMINA 
1. di avviare, per le motivazioni e con le modalità espresse in premessa e nella 

allegata RdA, l’affidamento dei servizi di cui all’oggetto, mediante procedura ai 
sensi dell’articolo 36, comma 2, lettera a) del Codice; 

2. di approvare i documenti di gara allegati alla presente e comprensivi di: 

- Capitolato tecnico e Condizioni particolari di contratto; 
- Progetto Tecnico; 
- Dichiarazione per la partecipazione. 

 
3. di procedere all’invio della Trattativa Diretta all’operatore economico come sopra 

individuato; 

4. di delegare il sig. Lucio Calce quale responsabile del procedimento e direttore 
dell’esecuzione all’espletamento della procedura delegandolo alla verifica della 
sussistenza dei requisiti in capo all’aggiudicatario.  

 

L’Amministratore delegato 

Paolo Bernardini 
[firmato digitalmente] 
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